DISPOZITIE
privind aplicarea Legii nr. 544 / 2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public in cadrul
Primariei municipiului Bistrita

Primarul municipiului Bistrita,

Avand Tn vedere:
- Referatul nr. 102774 / 16.10.2023 al Directiei Tehnologia Informatiei Si
Inovare

- Avizul de legalitate nr.116966 / 23.11.2023 al Directiei Juridica, Resurse
Umane, Achizitii Publice

- prevederile Hotararii Consiliului local al municipiului Bistrita nr. 94 / 2023
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al primarului  municipiului Bistrita si al serviciilor, institutilor si
intreprinderilor publice de interes local:

- prevederile Dispozitiei Primarului municipiului Bistrita 535 / 30.04.2014 privind
actualizarea listei informatiilor si a documentelor de interes public care se comunica
din oficiu sau la cerere, precum si a documentelor produse si/sau gestionate de
Primaria municipiutui Bistrita si serviciile publice de interes local, cu respectarea
principiului confidentialitatii

- prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, cu modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile Hotararii Guvernului Romaniei nr. 123/2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificirile si completarile ulterioare

- In temeiul prevederilor art.154, art.155 alin.(1) lit.d) si art.196 alin.1 lit.b) din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

DISPUNE:

Art1. (1) Prezenta dispozilie reglementeazd organizarea activitatii de
solutionare a cererilor adresate Primariei municipiului Bistrita Tn baza prevederilor
Legii nr. 544 / 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, de
informare si relati publice Tn cadrul Primariei municipiului  Bistrita pentru
componentele:

a) informarea presei

b) informarea publica directs a persoanelor

c) informarea interna a personalului

d) informarea interinstitutional

(2) Serviciul Relatii Publice, comunicare din cadrul Directiei Tehnologia

Informatiei si Inovare este responsabil de respectarea prevederilor legale privind
aplicarea Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare.



Art.2. Se desemneazi ca persoans responsabila de informarea presei /
relafia cu presa / purtdtor de cuvant, domnul Mihai Rusti, Sef serviciu, Serviciul
Relatii Publice, Comunicare, Directia Tehnologia Informatiei si Inovare.

Art.3. Se desemneazd persoanele responsabile de informarea publica
directd a persoanelor: personalul care Isi desfasoara activitatea tn cadrul Serviciului
Relatii Publice, Comunicare.

Art.4. Se constituie Comisia de analiz3 privind Tncalcarea dreptului de acces
la informatiile de interes public n urmatoarea componenta:

1. Tudor Viad (Directia Juridicd, Resurse Umane, Achizifii Publice) -

Presedinte

2. Alina lonescu (Directia Patrimoniu) - Membru

3. Maria Catuna (Arhitect sef) - Membru

4. Anamaria Gavriloaie (Directia Economica) - Membru

3. Ovidiu Bozbici (Servici Monitorizare Servicii Publice) - Membru

(2) Secretariatul comisiei va fi asigurat de céatre doamna Anamaria

Chicherita din cadrul Serviciului Relatii Publice, Comunicare.

Art.5. Toate persoanele implicate in aplicarea Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public vor respecta prevederile legale privind
protectia datelor cu caracter personal.

Art.6. Se stabileste Lista cuprinzand documentele de interes public,
comunicate din oficiu, Anexa nr. 1.

Art.7. Se stabileste Lista cuprinzand documentele de interes public,
comunicate la cerere, Anexa nr. 2.

Art.8. Se stabileste Lista cuprinzand categoriile de documente produse
si/sau gestionate de Primaria municipiului Bistrita, conform Anexei nr. 3.

Art.9. Se aprobd Procedura operationald privind asigurarea liberului acces la
informatiile de interes public in cadrul Primariei municipiului Bistrita prevazuta in
Anexa nr. 4.

Art.10. Anexele nr. 1 - 4 fac parte integrants din prezenta dispoziie.

Art.11. Cu data emiterii prezentei dispozitii se abroga Dispozitia Primarului
municipiului Bistrita 535/30.04.2014 privind actualizarea listei informatiilor si a
documentelor de interes public care se comunica din oficiu sau la cerere, precum si
a documentelor produse si/sau gestionate de Primaria municipiului Bistrita si
serviciile publice de interes local, cu respectarea principiului confidentialitatii.

Art.12. Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se Incredinteazi
persoanele nominalizate la art. Art. 3 si Art. 4, precum si persoanele nominalizate
in Anexa nr.1.

Art.13. Prezenta dispozitie se comunica de catre Serviciul Juridic, Evidenta
Documente cétre:

- Primar loan Turc:



- Viceprimar Sorin Hangan;

- Viceprimar Calin Stan;

- Administrator Public

- Cabinetul Primarului

- Secretar General

- Directia Juridica, Resurse Umane, Achizitii Publice

- Arhitect Sef

- Directia Dezvoltare Durabila 2030

- Directia Tehnologia Informatiei si Inovare

- Serviciul Politici Publice Educatie, Tineret, Turism si Sport
- Directia Tehnica

- Directia Patrimoniu

- Directia Economica

- Serviciul Stare Civila

- Serviciul Evidenta Persoanelor

- Serviciul Audit Public Intern

- Serviciul Monitorizare Servicii Publice

- Biroul Administrativ

- Serviciul Politia Locala

- Serviciul de Protectie Civila si Voluntariat pentru Situatii de Urgenta
- Directia de Infrastructura si Servicii Bistrita

- Directia Asistenta Sociala Bistrita

- Centrul Cultural Municipal George Cosbuc Bistrita

- Regia Publica Locala Ocolul Silvic Municipal Bistrita

- Societatea Business Park Bistrita Sud S.R.L.

- Unitatea de Educatie Timpurie Anteprescolara ,Cresa Bistrita”
- Institutia Prefectului - Judetul Bistrita-N&s&ud.

PRIMAR,
IOAN TURC

CONTRASEMNEAZA
\  SECRETAR GENERAL,
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la Dispozitia Primarului municipiului ita

nr. _ 339  din 24.44. 252

Informatiile de interes public comunicate din oficiu. potrivit art. 5
din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

I. Actele normative care reglementeazi organizarea si functionarea serviciilor
din aparatul de specialitate al Primarului municipiului Bistrita si serviciilor
publice de interes local, precum si Consiliului Local al municipiului Bistrita:
1. Ordonanta de urgenta nr. 57 din 3 iulie 2019, privind Codul administrativ
2. Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului Local Municipal
Bistri{a, aprobat prin Hotararea Consiliului Local Bistrita 250/2009
3. Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Bistrita si a serviciilor publice de interes local, institutiilor
$i intreprinderilor publice, de interes local aprobat prin Hotararea Consiliului Local
Bistrita 94 / 2023;

4. Organigrama si statul de functii ale aparatului de specialitate al Primarului

municipiului Bistrita si ale servicilor publice de interes local, aprobate prin

Hotarérea Consiliului Local nr. 94 / 11.05.2023, cu modificarile si completarile

ulterioare;

5. Regulamentul Intern aprobat prin Dispozitia nr. 39 / 07.22.2023 a Primarului

municipiului Bistrita, cu modificarile si completarile ulterioare.

6. Codul de conduita al functionarilor publici si personalului contractual din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului Bistrita si al serviciilor
publice, institufilor publice si regiilor autonome de interes local, aprobat prin
Dispozitia nr. 252 / 06.08.2021 a primarului municipiului Bistrita.

Il. Atributiile viceprimarilor, secretarului municipiului, directorilor, sefilor de
serviciu si sefilor de birou, programul de audiente si cel de relatii cu
publicul, precum si datele de contact pentru sesizari, reclamatii ale
cetatenilor:

1. Atributiile viceprimarilor, secretarului municipiului, directorilor, sefilor de
serviciu si sefilor de birou sunt previzute in Regulamentul de organizare si
functionare a aparatului de specialitate al Primarului municipiului Bistrita si al
serviciilor publice de interes local, aprobat prin Hotararea Consiliului Local Bistrita
nr. 94 /2023;

2. Programul de lucru al angajatilor institutiei, programul de audiente pe care le
asigura conducerea Primariei municipiului Bistrita $i programul de relatii cu
publicul, aprobate prin Dispozitia nr. 39 / 07.02.2023 a Primarului municipiului
Bistrita;

3. Telefonul cetateanului: 0800 / 080033.

lll. Numele si prenumele persoanelor din conducerea serviciilor din aparatul
de specialitate al Primarului municipiului Bistrita, al serviciilor de interes
local precum si datele de contact ale acestora:

1. Numele si prenumele Primarului municipiului Bistrita, viceprimarilor,
secretarului municipiului, membrilor Consiliului Local al municipiului Bistrita,
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responsabilului cu difuzarea informatiilor de interes public, precum si datele de
contact ale acestora.

2. Coordonatele de contact ale Primariei municipiului Bistri{a, ale directiilor,

serviciilor subordonate, institutiilor, regiei §i serviciilor publice de interes local,
respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, faxul, adresa de e-mail si
adresa paginii de internet.

IV. Sursele financiare:

1. Veniturile provenite din impozite, taxe si alte surse de finanfare legale.

2. Bugetul anual al municipiului Bistrita, inclusiv rectificarile acestuia si contul de
executie;

3. Situatii financiare trimestriale si anuale

4. Indicatori privind executia bugetului de stat

3. Informatii cu privire la datoria publici locali (Registrul de evidenta a datoriei
publice locale, Situatia privind calculul gradului de indatorare, Situatia privind
platile efectuate din fiecare finantare rambursabild)

6. Bilan{ul contabil

V. Programe si strategii proprii:

1. Strategia de dezvoltare a municipiului Bistrifa pentru perioada 2010-2030,
actualizata 2022;

2. Planul de Mobilitate Urbana Durabila - Bistrita 2021-2027;

3. Proiecte cu finanjare nerambursabilda de [a bugetul local al municipiului
Bistrita Tn baza Legii nr. 350/2005;

VI. Documentele de interes public:

1.
2.

3.

©~ oo

©

Actele normative care reglementeazi organizarea si functionarea autoritatii sau
institufiei publice;

Structura organizatorica, atributjiile departamentelor, programul de functionare,
programul de audiente al autoritatii sau institutiei publice;

Numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritatii sau a institufiei
publice si ale funcfionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;
Coordonatele de contact ale autoritati sau institutiei publice, respectiv:
denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii
de Internet;

Sursele financiare, bugetul si bilanful contabil;

Programele si strategiile proprii;

Lista cuprinzand documentele de interes public;

Lista cuprinzand categorile de documente produse si/sau gestionate, potrivit
legii;

Modalitatile de contestare a deciziei autorititii sau a institutiei publice in situatia
in care persoana se considerd vitimatd in privinta dreptului de acces la
informatiile de interes public solicitate.

10. Raportul anual privind starea economica, sociald si de mediu a municipiului

Bistrita.

11.Raport de evaluare a implementarii Legii nr. 544 / 2001, privind liberul acces la

informatiile de interes public

12.Raportul anual privind transparenta decizionala



13.Planul Urbanistic General al municipiului Bistrita, Planurile Urb
Planurile Urbanistice de Detaliu finantate din bugetul local al municipi
precum si cele avand ca beneficiari persoane fizice sau juridice.

14.Proiectele de hotarari cu caracter normativ si Hotararile Consiliului Local al
municipiului Bistrita.

15.Procesele-verbale ale sedintelor ordinare si extraordinare al Consiliului Local al
municipiului Bistrita.

16.Dispozitiile Primarului municipiului Bistrita de convocare a Consiliului Local in
sedinte ordinare si extraordinare.

17.Minutele sedintelor ordinare si extraordinare ale Consiliului Local al municipiului
Bistrita.

18.Registrul special privind evidenta hotararilor adoptate de Consiliul Local al
municipiului Bistrita.

19.Regulamentele de interes public: de transport public local, de taxi, de parcare
resedinta, parcare cu plata, de amplasare mijloace de publicitate, licitatii mijloace
de publicitate, de autorizare activititi comerciale, etc.;

20.Dispozitiile cu caracter normativ ale Primarului municipiului Bistrita

21.Documentele necesare n vederea intocmirii contractului de vanzare-cumparare
spatii cu destinatie de locuin{d, inclusiv ANL, precum si spatii cu altd destinatie
decét de locuinta si a terenurilor aferente acestora:

22.Documentele si actele necesare in vederea obtinerii unei locuinte din fondul
locativ de stat.

23.Documentele si actele necesare in vederea intocmirii contractului de inchiriere
imobile (constructii si / sau terenuri);

24 Nomenclatorul stradal al municipiului Bistrita;

25.Publicatia de casatorie:

26.Cereri si acte necesare pentru obtinerea documentelor de stare civila

27.Documentele necesare la depunerea cererii pentru eliberarea actului de
identitate si a vizei de resedinta

28.Raportul anual al consilierilor municipali;

29.Declaratiile de avere ale primarului, viceprimarilor, secretarului municipiului,
consilierilor municipali, directorilor, sefilor de servicii, birouri, compartimente si
ale celorlalfi functionari publici din Prim&ria municipiului Bistrifa;

30.Declaratjile de interese ale primarului, viceprimarilor, secretarului municipiului,
consilierilor municipali, directorilor, sefilor de servicii, birouri, compartimente Si
ale celorlalfi functionari publici din Primaria municipiului Bistrita;

31.Documentele, datele si informatiile privind protocoalele de colaborare, asociere,
infratire incheiate cu autoritati ale administratiei publice din strainatate,
organizatii neguvernamentale si alti parteneri sociali, cu alte consiliile locale,
institutiile publice si agentii economici din tard si din straindtate, precum si
actiunile intreprinse si stadiul realizarii prevederilor cuprinse in parteneriatele de
prietenie, infratire si colaborare.

32.Programul si agenda manifestdrilor cultural-artistice anuale organizate de
Priméria municipiului Bistrita si Consiliul local al municipiului Bistrita, respectiv a
celor in colaborare cu Centrul Cultural »George Cosbuc”,

33. Statutul municipiului Bistrita si Regulamentul de acordare a titlului de ,Cetatean
de onoare al municipiului Bistrita”,

34.Documente, date si informatii privind organizarea si derularea actiunilor prilejuite
de evenimente deosebite din viata si istoria poporului roman, de aniversare a
unor personalitati,
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35.Informatiile, documentele si datele necesare cu privire la organizarea
concursurilor pentru ocuparea unor functii publice sau posturi vacante, pentru
avansarea personalului;

36.Lista certificatelor de urbanism emise:

37.Lista autorizatiilor de construire / desfiintare emise.

38.Documentele necesare instituirii curatelei si numirii unui curator in vederea
reprezentarii/asistarii unui minor, in fata notarului public, in vederea perfectarii
unor acte juridice de dispozitie sau pentru acceptarea unei succesiuni;

39.Documentele necesare Judrii in evidenta a persoanele plasate sub tuteld speciali
sau consiliere judiciara;

40.Modele privind darile de seam anuale sau, dupa caz, generale pe care tutorii au
obligatia de a le depune;

41.Inventarul bunurilor apartindnd domeniului public al municipiului Bistrita;

42.Informatii de mediu. Rapoarte privind factorii de mediu

43.Planul anual de achizitii



la Dispozitia Primarului municipiu
nr. 582 din 2

Informatiile de interes public comunicate la cerere, potrivit art. 6
din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

Informatii privind activitatea desfisurati de directiile, serviciile si birourile

din Primaria municipiului Bistrita:

1.
2
3.

—

l.  Arhitect Sef ‘
Copie dupa Certificatele de urbanism
Copie dupa autorizatiile de construire / desfiintare
Eliberare copiilor dupa actele adiminstrative emise se vor elibera fira a se aduce
atingere restrictiilor impuse de legislatia in vigoare privind secretul comercial si
industrial, proprietatea intelectuald, protejarea interesului public si privat,

garantarea si protejarea drepturilor fundamentale ale persoanelor fizice cu privire
la dreptul la viata intima, familiala si privata.

Il. Directia Juridica, Resurse Umane, Achizitii Publice

. Dispozitile Primarului municipiului Bistrita, cu exceptia celor care contin date

personale si informatii exceptate de la liberul acces al cetatenilor precum si alte
documente ce contin informatii care nu sunt exceptate de la comunicare, cu
respectarea principiului confidentialitatii.

Numarul total al anchetelor sociale si psihosociale intocmite:

Numarul total al curatelelor instituite;

Numarul total al persoanelor varstnice asistate in fata notarului public conform
Legii nr. 17/2000;

Numarul total de persoane plasate sub tuteld, consiliere judiciara sau asistenta

(conform Legii nr. 140/2022) si aflate in evidentele Compartimentului autoritate
tutelara

lll.  Directia de Infrastructura si Servicii Bistrita

. Autorizatii emise pentru bransamentele de energie electrica, gaze naturale, apa-

canal si retele de telecomunicatii
Contracte Tncheiate pentru achizitii servicii de ntretinere iluminat public, transport
public local, sau alte servicii.
Documentatiile care stau la baza adoptarii hotararilor consiliului local, daca nu
contin informatii exceptate de la liberul acces al cetatenilor:
Numarul sesizarilor si reclamatiilor inregistrate la un moment dat;

Proiecte tehnice;caiete de sarcini; detali de executie; referatele privind
numirea comisiilor de receptie; receptiile la terminarea lucrérilor si receptiile
finale; stadiul implementarii proiectelor de investitii publice;

IV.  Directia de Asistentd Sociala Bistrita

. Raportari statistice;
- Alte informatii care nu sunt exceptate de la comunicare, pentru respectarea

principiului confidentialitatii.
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V. Serviciul Politia Locala

. Actiunile de control pe o anume tematica si rezultatele acestora;
. Numarul sesizarilor si reclamatiilor inregistrate la un moment dat;
. Numarul si valoarea totald a sancliunilor contraventionale aplicate in diverse

domenii;

. Numarul total al autorizaiiilor de acces aufo eliberate Tn funclie de tonaj pentru

vehiculele grele care tranziteaza orasul;

. Numarul vehiculelor, tractoarelor, autoutilajelor si mopedelor inregistrate, pentru

care nu exista obligatia inmatricularii;

. Informatii despre activitaii, evenimente si actiuni ale politiei locale si rezultatele

acestora, exceptéand datele cu caracter personal;

. Lista actelor normative si, dupa caz, continutul acestora, care stau la baza

intocmirii proceselor-verbale de constatare si contraventie;

VI.  Serviciul Evidenta Persoanelor

Numaru! locuitorilor pentru care actele de identitate se elibereaza la Serviciul
Evidenta persoanelor Bistrita

Numarul actelor de identitate eliberate intr-un anumit interval de timp

Vil.  Serviciul Stare Civila

Date cu valoare statisticd privind numarul de acte si fapte de stare civila,
inregistrate.

Date referitoare la inregistrarea unor evenimente de viata.
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Dispozitia Primarului municipiului Bist?ita

nr. __ 337 din2&.11. 2023

Documentele produse si / sau gestionate de Priméria municipiului Bistrita, potrivit art.
o (h) din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

Categoriile de documente elaborate si/sau gestionate, potrivit legii, de catre
aparatul de specialitate al primarului municipiului Bistrita si serviciile publice de interes
local, cu respectarea principiului confidentialitatii:

. Arhitect Sef

Certificate de urbanism, cererile si documentele in baza cirora au fost emise.

Autorizatii de construire cererile si documentatiile tehnice care au stat la baza

emiterii acestora.

Certificate de Atestare a edificarii constructiilor.

Certificate de Nomenclaturd Stradala.

Avize de oportunitate.

Avize Arhitect Sef.

Avize comisie tehnica.

Avize amplasare autocolant.

. Adeverinte sit arheologic.

10. Comunicari incepere lucrari.

11.0rdine ale Prefectului privind atribuirea de terenuri aferente caselor de locuit /
apartamentelor.

12. Corespondenta cu persoane fizice / juridice prin care se solicitd
completari/clarificari, la documentatii.

13. Nomenclatorul Stradal al municipiului Bistrita.

14. Situatii statistice privind imobilele din municipiul Bistrita.

15.Procese verbale de receptie la terminarea lucrarilor de construire, comunicate de
beneficiarii acestora, dupa semnare.

16.Registru evidenta Certificate de urbanism.

17.Registru evidenta Autorizatii de construire.

18.Registru evidenta Procese verbale de receptie la terminarea lucrarilor,

19.Registru evidenta Cetificate de atestare a edificarii constructiilor.

20.Registru evidenta Cetificate de nomenclatura stradala.

21.Registru evidenta Avize de amplasare autocolant.

22.Registru eviden{a Avize de oportunitate.

23.Registru evidenta Avize comisie tehnica

N =

=Rl 8 .

Il. Directia Economica
1. Acte justificative contabile, acte de banca, receptiile de materiale, inventarele,
Registrele de casa, obiecte de inventar
2. Balaniele si figsele analitice, balanfele sintetice, conturi de executie, notele
contabile;
3. Bugetul local; dari de seama contabile anuale:
4. Registrul cu numere de inventar mijloace fixe;

7



10.

11.

12.

13.
14.
15.

Fise credite bugetare; virari de credite bugetare; inventare anuale ale
patrimoniului municipiului Bistrita;

Balante, dari de seama ordonatori de credite; deschideri credite pentru primirie
si ordonatorii de credite; note de fundamentare privind transferuri si sume
defalcate din impozitul pe salarii;

Corespondenta privind solicitarile de suplimentare de credite bugetare: situatii
recapitulative privind situatia salariilor;

Fise fiscale completate la zi; dosare fiscale in vederea acordarii deducerilor
suplimentare;

Declaratii privind evidenta nominala a asiguratilor si a obligatiilor de plata citre
bugetul asigurarilor sociale de stat;

Conturi de venituri si cheltuieli pentru materiale, cheltuieli de personal si investitii;
dari de seama contabild; detalierea cheltuielilor pe capitole si subcapitole
bugetare; anexe privind fondurile speciaie si situatia creantelor si datoriilor la
sfarsitul anului;

Raport explicativ la darea de seam anuala: propunerile de casari, declasari si
disponibilizari pentru mijloace fixe, obiecte de inventar si materiale precum si
documentele prealabile si ulterioare de aprobare a caséarilor, declasarilor si
disponibilizarilor i valorificarea acestora;

Situatii de recuperare a debitelor (deconturi lunare) pentru cheltuieli materiale de
personal $i investiii; note contabile, balante de verificare sintetice si analitice,
lunare, trimestriale, anuale;

Situatji operative urmare a legislatiei nou aparute pe parcursul anului;

Documente de incasari si plati prin casierie, trezorerie si banci;

Centralizatoare salarii; balante de verificare, fise analitice de cont, extrase de
cont, ordine de platd, mandate postale, registre de casa, facturi, state de plat3

lll.  Serviciul Politici Publice Educatie, Tineret, Turism si Sport

. Documentele privind organizarea ¢i derularea actiunilor sportive, de tineret,

educatie si promovare a turismului, a documentatiilor proiectelor cu finantare
nerambursabild conform prevederilor Legii nr. 350/2005 privind regimul
finanfarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati non profit
de interes general, a celor privind stimularea si sustinerea elevilor cu rezultate
bune la invataturd sau proveniti din familii aflate in dificultate:

. Documentatiile privind implementarea legislatiei Tn domeniul educatiei, cu

prioritate pentru invatdmantul preuniversitar;

Documentaiile care stau la baza adoptarii hotérarilor de consiliu local,
documentatile de politici publice, documentatiile privind activitdtile Centrului
Comunitar pentru Tineret $i a Centrului National de Informare si Promovare
Turistica;

Proiectele tehnice, caietele de sarcini, detaliile de execufie, referatele privind
numirea comisiifor de receptie, receptiile la terminarea lucririlor si receptiile
finale, stadiul implementarii proiectelor de investifii publice;

Informatii despre proiectele, evenimentele si actiunile derulate la Partia de schi
Cocos.

IV. Directia Dezvoltare Durabili 2030

. Documentatiite, studiile si planurile de actiuni pentru realizarea, implementarea,

monitorizarea si evaluarea Strategiei de Dezvoltare locald a municipiului Bistrita
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pentru perioada 2010-2030, actualizatd 2022, a Planului de Mo ! of)
Durabild 2021-2027 si a planurilor elaborate in domeniul protectiei medi f{f,‘g{?

. Documentatiile pentru elaborarea si implementarea, dupa caz, a proiectélor cu
finantare nerambursabild; documentele aferente procedurii de selectie a
proiectelor cu finantare de la bugetul local conform prevederilor Legii nr.
350/2005;

. Documentatiile privind solicitarea de finantare, implementarea si monitorizarea
proiectelor finantate de la bugetul local al municipiului Bistrita in domeniile
gestionate de directie;

. Documentele privind procesul de bugetare participativa;

Documentatiile privind activititile si actiunile de promovare a unui comportament
ecologic, de sensibilizare si constientizare a cetatenilor cu privire la protectia
mediului inconjurator, inclusiv activitdtile Centrului de Informare si Educatie
Ecologica si cele desfagurate de municipiul Bistrita ca semnatar al Conventiei
Europene a Primarilor pentru energie durabil3:

. Documentatiile privind starea mediului si a celor de sesizare a institutiilor abilitate
in legatura cu abaterile de la normele legale; documentele privind manifestarile si
actiunile organizate de directie;

. Documentatiile cu privire la dezvoltarea relaiilor cu partenerii din strainatate:
orage infrafite, cetdteni de onoare stréini si organisme internationale;
documentele referitoare la fundamentarea cheltuielilor ocazionate de participarea
delegatiilor primariei si consiliului local in strainatate pentru indeplinirea unor
misiuni cu caracter temporar, precum si cele ocazionate de vizita unor delegatii
romane si straine.

V. Directia Juridicd, Resurse Umane, Achizitii Publice

Documentele procesuale privind cauzele aflate pe rolul instantelor de judecata:
cererile de chemare in judecatd, caile ordinare si extraordinare de atac,
intampinarile, notele si concluziile scrise pentru cauzele aflate pe rolul instantelor
judecatoresti, hotararile judecatoresti definitive:
. Referate cu propunere de neatacare a hotararilor judecatoresti, documente
intocmite in fazele punere in executare a hotararilor judecatoresti sau in cadrul
executarii silite;
Referatele, avizele de legalitate/nelegalitate, notele, studiile, informarile, punctele
de vedere, raspunsuri la petitiile repartizate pentru solutionare, corespondenta cu
directiile din cadrul Primériei Bistrita sau cu alte institutii sau autoritati publice
locale sau centrale; dispozitile emise de Primarul municipiului  Bistrita,
nomenclatorul dosarelor si alte lucréri in legaturd cu acesta:
. Hotararile Consiliului Local al municipiului Bistrita si documentele care stau la
baza acestora, rapoartele de specialitate cu privire la proiectele de hotarari
supuse dezbaterii si aprobérii Consiliului Local al municipiului Bistrita, plangerile
prealabile si raspunsul la aceste plangeri:
Proiecte de dispozilii cu caracter normativ - Dispozitia primarului municipiului
Bistrita privind Programul Curdtenia de primavara, Curatenia de toamna,
verificarile Tntreprinse, constatarile si masurile stabilite:
. Nomenclatorul arhivistic al institutiei precum si alte documente in legatura cu
aprobarea acestuia;
. Procese-verbale de selectionare a documentelor si alte documente privind
confirmarea lucrarii de selectionare;



8. Inventarele si procesele verbale de predare-primire ale documentelor din
arhivainstitutiei;

9. Registrele de evidentd a unitatilor arhivistice; adeverinte, extrase, copii ale
documentelor existente in depozitul de arhiva:

10. Documentatii cadastrale sporadice pentru imobile proprietatea publicad sau
privatd a municipiului Bistrita;

11. Documentatiile privind aplicarea legilor funciare si a celorlalte legi ale proprietatii;
documentatiile aferente lucrérii de cadastru general;

12. Documentatii si procese-verbale de vecindtate; documente din Sistemul
informational specific domeniului imobiliar edilitar i de constituire a bancilor de
date urbane pentru municipiul Bistrita si localitatile componente (SISDIEBDU) si
Sistemului de centralizare al bazelor de date cadastru (CadVeGIS); Registrul
local al spatiilor verzi al municipiului Bistrita.

13. Documentatiile privind numirea functionarilor publici si angajarea personalului
contractual, precum si cele cu privire la sanctionarea disciplinara, la stabilirea
drepturilor salariale potrivit legislatiei Tn vigoare, dosarele profesionale,
documentele privind evolutia carierei functionarilor publici, respectiv a
personalului contractual, cele cu privire la modificarea, suspendarea sau
incetarea raporturilor de serviciu / de munca:

14.Contractele individuale de munca, contractele de management; corespondenta
cu alte institutii si autoritati publice; legitimatiile de serviciu, cartelele de pontare;
rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale ale functionarilor
publici si ale personalului contractual;

15. Evaluarea anuala si finald a Managerului Centrului Cultural Municipai ,George
Cosbuc” Bistrifa, corespondenta cu Agentia Nationala a Functionarilor Publici:

16. Adeveriniele eliberate la solicitarea salariatilor Primariei municipiului Bistrita;
graficul anual al concediilor de odihna pentru anul urméator i reprogramari pentru
anul in curs, dupa caz; raportarile statistice privind fondul de salarii $i numarul de
personal;

17. Fisele posturilor; lista functiilor si a salariilor brute ale functionarilor publici si
personalului contractual potrivit art. 39 din Legea — cadru nr.153/2017 privind
salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificirile si completarile
ulterioare; documentatia cu privire la acordarea voucherelor de vacanta statele
nominale de funciii, lucrarile de evidenta personalului, registrul de numere
matricole;

18. Documentatiile privind organizarea concursurilor pentru ocuparea posturifor
vacante, (publicitate, bibliografii, documente de concurs, rapoarte finale ale
concursurilor, etc.);

19. Documentatiile privind transferu! sau eliberarea din functie a personalului (nots
de lichidare), adeverinte de vechime; procesele verbale incheiate la data incetarii
raportului de serviciu/munca si notele de lichidare;

20. Documentatiile necesare intocmirii dispozitiilor de stabilire a salariului de baz3
ori de céte ori intervin modificiri (acordare gradatie corespunzitoare modificarii
transei de vechime in munca, conditii de munca, majorari ale salariului de baza
urmare includerii in echipe de proiect etc.); condicile de prezenta / rapoartele de
evidenta a timpului de munca; evidenia concediilor de odihnd, a concediilor
medicale, a zilelor libere acordate pentru evenimente deosebite;

21.Fisele de evidenta militara, registrul de evident, lucrarea mobilizare la locul de
munca (MLM), evidenta privind dovada depunerii declaratiilor de avere/interese
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3
de catre functionarii publici/contractuali: dosarele functionarilor publict;
actualizare, arhivare); programul anual de perfectionare a personalul

22. Registrul de evidenta al salariatilor (contractuali) — REVISAL docume
privire la constituirea comisiilor de disciplind/paritare, cele cu privire la
negocierea si finregistrarea acordului/contractului colectiv.  de munca;
documentele cu privire la efectuarea stagiului de practica a elevilor /studentilor;
declaratiile de pantouflage, rapoartele de specialitate aferente proiectelor de
hotarari;

23. Declaratjile de avere si de interese ale tuturor functionarilor publici, cele ale
personalului contractual cu functii de conducere, respectiv ale personalul angajat
cu contract individual de muncid, care administreazi sau implementeaza
programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau din fonduri bugetare;

24. Documentele intocmite de catre consilierul de eticd numit la nivelul Primariei
municipiului Bistrita;

25. Documentatia privind sanatatea si securitatea in munca, fise de aptitudini din
dosarul medical, rapoartele anuale privind controlul medical periodic efectuat de
medicul de medicina muncii, referatele de necesitate si caiete de sarcini
referitoare la achizitionarea serviciului de medicina muncii fisele de instruire in
domeniul protectiei muncii la angajare, care se transmit sefului ierarhic al
persoanei nou angajate sau revenite dupa suspendarea raporturilor de serviciu
sau de munca, dupa caz, rapoartele privind riscul maternal al angajatelor,
dosarele privind cercetarea eventualelor accidente de munci sau in legatura cu
munca, buletinele de analizé referitoare la dep&sirea noxelor maxim admise la
diferite locuri de munca si regulamentul de aprobarea a acordarii sporurilor
pentru conditii de munca vatamatoare, grele sau deosebite.

26. Documentatie de licitatie: caiete de sarcini, specificatii tehnice, documente si
modele de formulare pentru elaborarea si prezentarea ofertelor, comuniciri citre
ofertanti privind rezultatul aplicarii procedurii de atribuire a contractelor de
achizitie publica de produse / servicii / lucrari organizate de Primaria municipiului
Bistrita

27.Programul Anual al achizitiilor publice (PAPP), elaborat pe baza necesitatilor si
prioritatilor comunicate de celelalte compartimente de specialitate si in baza
bugetului de venituri si cheltuieli care cuprinde informatii referitoare la: obiectul
contractului de achizitie publica / acordului cadru ce urmeazi a fi atribuit; codul
vocabularului comun al achizitilor publice (CPV); valoarea estimata in lei fir3
TVA a contractului / acordului cadru: procedura stabilita pentru derularea
procesului de achizitie publicd; data estimatd pentru inceperea / finalizarea
procedurii; sursa de finantare, actualizarea programului anual de achizitji
publice Tn conformitate cu rectificarile de buget din cursul anului:

28.Documentatii intocmite si transmise, conform prevederilor legale catre Agentia
Nationala pentru Achizitii Publice (ANAP)

VI.  Directia Tehnica

1. Portofoliul de proiecte;

2. Documentatiile care stau la baza adoptarii hotararilor consiliului local, daca nu
contin informatji exceptate de la liberul acces al cetatenilor:

3. Procesele-verbale ale sedintelor publice ale Consiliului Local al municipiului
Bistrita;
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4. Proiectele tehnice, caietele de sarcini, detalile de execuiie, referatele privind
numirea comisiilor de receptie, receptile la terminarea lucrarilor si recepfiile
finale, stadiul implementérii proiectelor de investitii publice;

9. Informatiile, documentele si datele necesare cu privire la organizarea
concursurilor pentru ocuparea unor functii publice sau posturi vacante, pentru
avansarea personalului;

6. Hotararile Consiliului Local al municipiului Bistrita cu caracter normativ sau
individual- pe suport de hartie, daci nu contin informatii exceptate de ia liberul
acces al cetatenilor;

7. Studiile de fezabilitate,

8. Rapoartele de specialitate si hotararile de aprobare,

9. Programul anual de investitii publice anexi la bugetul local,

10.Documentatiile privind obiectivele de investiti pe surse de finanfare si pe
ordonatori de credite,

11.Studiile de pre-fezabilitate pentru obiective de investitii;

12.Documentatiile privind proiectele tehnice, caietele de sarcini, detalile de
execufie; dispozitile de santier; situatile de lucréri, decontarea lucrarilor
executate si raportarea lor trimestrial, referatele si dispozitiile pentru constituirea
comisiilor de receptie; receptile la terminarea Ilucrarilor si receptiile
finale; contractele de achizitie publicd de servicii / lucriri de investitii publice,
urmarirea si indeplinirea clauzelor contractuale; si a restului de executat, inclusiv
pentru reparatiile curente:

13.Documentatiile prevdzute de lege pentru construirea de locuinfe care se
finanteaza prin Agentia Nationala pentru Locuinte;

14.Documentatiile pentru recuperarea creantelor fiscale ca urmare a dispozitiitor
emise prin refinerea din garantia de buna execufie a contravalorii lucrarilor say
serviciilor executate necorespunzitor, a celor rezultate ca urmare a verificarii si
certificarii in acordarea avansurilor la contractele incheiate si recuperarea
acestora;

15.Documentatiile privind stadiul anual al realizarilor, decontarilor si a restului de
executat fizic si valoric, la confractele incheiate in vederea cuprinderii in bugetul
anului urmator;

16.Documentatiile necesare pentru intocmirea cartii tehnice a constructiei si a celor
necesare pentru transmiterea acesteia proprietaruiui / administratorulyi /
serviciului specializat in vederea urmaririi comportarii Tn timp a constructiei;

17.Documentatia privind eficientizarea consumurilor energetice din institutiile
subordonate sau finantate de catre consiliul local, de promovare si realizare a
obiectivelor de investitii finantate de la bugetul local pentru retele electrice
precum si de promovarea si realizarea obiectivelor de investitii cuprinse in cadruj
programului national de reabilitare termica a blocurilor de locuinte, a celor pentru
conservarea energiei in vederea elaboririi programelor proprii de eficienta
energetica la nivelul municipiului prin masuri pe termen scurt si lung, n stricta
corelare a reglementarilor tehnice si a standardelor nationale in vigoare privind
proiectarea, construirea, exploatarea, intretinerea, repararea instalatilor proprii
de furnizare energiei precum si a receptoarelor de energie in vederea asigurarii
continuitatii si sigurantei in functionare.

Vil.  Directia Tehnologia Informa;iei si Inovare \
1. Comunicatele de presd, Buletinele si informatiile de presa, Anunturi
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9.

Raportul anual al Primarului municipiului Bistrita privind s
sociala si de mediu a municipiului Bistrita,

Raport de evaluare a implementérii Legii nr. 544 / 2001, privind lib
informatiile de interes public

Raportul anual privind transparenta decizional

Documentatiile privind justificarea achizitilor de IT si asigurarea si verificarea
mentenantei programelor informatice,  evidenta repartizarii pe servicii a
achizitiilor IT si a intretinerii lor, documentatjile si aplicatiile intocmite pentru
servicii, a celor de instruire a personalului cu privire la modul de utilizare a
aplicatiilor si programelor achizitionate sau intocmite.

VIll.  Directia de Infrastructura si Servicii Bistrita

. Avize solicitate prin certificatele de urbanism; _
. Autorizatii extindere retele si bransamente pentru energie electricd, gaze

naturale, apa-canal si telecomunicatii;

Autorizatii Taxi;

Autorizatii de transport;

Licente transport public local;

Card-legitimatie parcare pentru persoanele cu dizabilitati

Carduri transport public local pentru pensionari, persoane cu dizabilitati, veterani
de razboi, deportati si revolutionari;

Documentatiile referitoare la activitatea de salubrizare si curatenie a municipiului
Bistrita si localitatilor componente;

Documentatiile referitoare la activititile de colectare, transport si depozitare a
deseurilor menajere si reciclabile din municipiul Bistrita si localitatile componente;

10.Documente specifice activitatii de dirigentie de santier, contracte, acte aditionale,
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notele de negociere si anexele acestora pentru organizarea si desfasurarea
activitatii de intretinere si reparatii in sezon rece si sezon cald, pentru mentinerea
circulatiei pe strazile din municipiu si localititile componente; referate, contracte
si alte documentatii pentru reparatii si achizitii, aprovizionarea tehnico-material3;
documente referitoare la intretinerea si repararea locurilor de joac pentru copii;
.Documentele justificative contabile; actele de banca; receptiile de materiale;
inventarele; registrul de casa; obiecte de inventar:

12.Balantele si fisele analitice; balantele sintetice; conturi de executie; notele

contabile; dari de seama trimestriale si anuale;

13.Registru cu numere de inventar mijloace fixe; situatii recapitulative privind situatia

salariilor; declaratii privind evidenta nominala a asiguratilor si a obligatiilor de
platd catre bugetul asigurarilor sociale de stat; conturi de venituri si cheltuieli
pentru materiale; cheltuieli de personal si investitii; detalierea cheltuielilor pe
capitole si subcapitole bugetare; anexe privind fondurile speciale si situatia
creantelor si datoriilor la sfarsitul anului; propunerile de casari, declaséri si
disponibilizari pentru mijloace fixe, obiecte de inventar si materiale precum si
documentele prealabile si ulterioare de aprobare a casarilor, declasarilor si
disponibilizarilor si valorificarea acestora:

14.Situatii de recuperare a debitelor (deconturi) pentru cheltuieli materiale, de

personal si investitii;

15.Note contabile, balante de verificare sintetice si analitice; documente de tncasari

$i plati prin casierie, trezorerie si banci; centralizatoare salarii; fise analitice de
cont, extrase de cont, ordine de platd, mandate postale, registre de cas3, facturi,
state de plata documentatiile privind numirea functionarilor publici $i angajarea
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personalului contractual, precum si stabilirea drepturilor salariale potrivit
legislafiei n vigoare, dosarele profesionale, documentele privind evolutia carierei
functionarilor publici, respectiv a personalului contractual;

16.Contractele de muncid, comunicarile la institutiile abilitate; gestionarea
legitimatiilor de serviciu si a cardurilor de pontaj electronic;

17.Fisele de evaluare a performantelor profesionale individuale si stabilirea
calificativelor anuale ale personalului cu contract individual de munca;

18.Adeverinte diverse; graficul anual al concediilor de odihnd pentru anul urmator,
adrese §i materiale catre ANFP, evidenta concediilor de odihna si @ concediilor
medicale, figele posturilor; lucrdri de eviden{a personalului, registrul de numere
matricole; documentatii privind organizarea concursurilor pentru ocuparea
posturilor vacante, angajarea, promovarea si schimbarea din functie (publicitate,
documente de concurs, bibliografii, tematici, procese verbale, rapoarte finale),
documente privind transferul sau eliberarea din functie, documentatii necesare
dispozitiilor de stabilire a salariului de bazi ori de cate ori intervin modificari;
fisele de evidentd militara, registrul de evidenta al salariatilor - REVISAL:

19.Evidenta privind dovada depunerii declaratiilor de avere si interese de citre
functionarii publici, dosarele functionarilor publici (intocmire, actualizare,
arhivare, documentatii referitoare la activitatea serviciului de dezinsectie,
dezinfectie si deratizare, documentatiile de administrare, intretinere a cimitirului
$i strandului municipal a documentatiilor pentru reparafii la imobile din
patrimoniul public si privat al municipiului Bistrita;

20.Documentatiile de Tntretinere a drumurilor $i strazilor din municipiul Bistrita si
localitétile componente;

21.Documentele legate de Iucrarile de intretinere si reparatii curente la constructiile
si instalatiile sediilor Primariei municipiului Bistrita, scolilor si gradinitelor;

22 Documentele referitoare la intretinerea si repararea mobilierului urban si la
functionarea serelor municipiului Bistrita, administrarea Parcului Municipal;
documentele privind utilizarea parcului si atelierului de reparatii auto (foi de
parcurs, FAZ, evidenta consumului de carburanti si lubrifianti) si reparatiile
mijloacelor auto.

23.Documentatile necesare privind comercializarea camii, a produselor
agroalimentare, produselor lactate;

24.Documentatiile necesare pentru licitatii si Tnchirierea meselor si a sectorului
producatorilor agricoli, a contractelor incheiate cu comerciantii si actualizarea
acestora precum si a respectarii clauzelor contractuale;

25.Documentatiile necesare pentru inchirierea, controlul si supraveghrea mijloacelor
de masurare si a celor privind respectarea normelor de comert, de organizare si
de funtionare a pietelor din municipiul Bistrita, a referatelor si proiectelor de
hotarare privind nivelul taxelor, a taxelor speciale si chiriilor aplicate in piete; a
celor cu privire fa posibilititile de modemizare si dezvoltare a pietelor, la
infiinfarea unor piete noi sau la modificarea celor existente; a documentelor prin
care constata si aplicd contraventii persoanelor fizice si juridice care incalci
prevederile Regulamentelor de organizare si functionare a pietelor, a masurilor
de remediere a deficientelor aparute in functionarea instalatiilor din dotarea
pietelor;

26.Documentatiile privind organizarea si evidenta analitic si sintetica a conturilor, a
balentei de verificare, a contului de executie si fiselor analitice, a darilor de
seama contabile, a actelor si documentelor contabile, a drepturilor salariale ale
personalului directiei, documentatiilor pentru realizarea unor evenimente de
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10.

11.

12.

interes pentru comunitate, respectiv. manifestarea ,Toaman ‘
expozitie cu vanzare a produselor agricole autohtone, a celor pentru o :
JZilelor municipiului Bistrita”, a altor actiuni defasurate pe raza municipiului
Bistrita

IX. Directia Patrimoniu

Documentatii pentru aprobarea orarelor de functionare a activitatilor comerciale
pe raza municipiului Bistrita,

Actele si certificatele de functionare pentru spatii comerciale si prestari servicii;
Documentatiile si actele intocmite in vederea concesionirii de imobile, constructii
si/sau terenuri, cu diferite destinatii sau in diferite scopuri:

Documentatii aferente procedurilor de licitatii publice, actele intocmite in vederea
inchirierii de imobile, constructii si/sau terenuri, cu diferite destinatii sau in diferite
scopuri; documentatii, actele intocmite in vederea atribuirii in folosinta a unor
imobile, constructii si/sau terenuri, cu diferite destinatii sau n diferite scopuri;
documentatii si actele intocmite in vederea acordarii dreptului de superficie
pentru utilizarea sau construirea unor imobile, cu diferite destinatii;

Documentatii si actele intocmite in vederea transmiterii in administrare sau in
proprietatea a unor imobile, cu diferite destinatii sau in diferite scopuri;
Rapoartele de specialitate la proiectele de hotarari pentru administrarea si
valorificarea bunurilor proprietate publicd sau privata a municipiului, Tn modurile
prevazute de lege, precum si a celor aflate in proprietatea Statului si
administrarea Consiliului local al municipiului Bistrita, conform prevederilor legale
aplicabile; documentatile pentru prelungirea duratei contractelor de
inchiriere/concesiune/superficie/comodat gestionate de personalul directiei;
Documentatiile depuse pentru obtinere loc de parcare de resedinta sau cu plata
amenajate pe domeniul public al municipiului Bistrita; documentatiile si actele
intocmite Tn cursul procedurilor de atribuire a locurilor de parcare de resedinta
amenajate in muncipiul Bistrita; documentele si actele care fac obiectul
procedurilor de actualizare a inventarelor bunurilor care apartin domeniului public
si privat al Municipiului Bistrita;

Documentatiile pentru intocmirea si reinnoirea contractelor de inchiriere locuinte
din fondul locativ de stat si a celor privind vanzarea-cumpararea apartamentelor
inchiriate din fondul locativ de stat situate in blocuri sau case:

Documentatiile si actele necesare pentru obtinerea unei locuinte construite prin
Agentia Nationald pentru Locuinte si a celor pentru obtinerea unei locuinte
sociale; documentatiile pentru obtinerea autorizatiei de folosire temporara a
domeniului public pentru diferite activititi sezoniere, inclusiv pentru amplasarea
de terase, panouri publicitare, cai acces, etc. pe domeniul public;

Documentatii pentru vanzarea de spatii cu alta destinatie decat cea de locuinta,
spatii comerciale sau prestari servicii; documentatii aferente procedurilor de
achizifionare bunuri imobile (terenuri si/sau constructii); raspunsurile la solicitarile
sau reclamatiile cetétenilor, solicitarile unitatilor de invatimant, institutiilor
publice, agentilor economici, autoritatilor i institutiilor publice centrale si locale;
Documente aferente activitatilor financiar-contabile; documente contabile
justificative, note contabile, receptiile de materiale, registre de casi, obiecte de
inventar;

Balante de verificare sintetice si analitice, lunare, trimestriale, anuale; documente
de casierie, incasari si plati prin casierie, trezorerie si banci; documente contabile
aferente salariilor;
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- 13. Rapoarte, situatii si alte documente cu privire la asigurarea de utilitati, la
consumul de energie electrica si termica, ap3 $i combustibil aferent spatiilor Tn
care funclioneaza si isi desfisoars activitatea parte din serviciile din Primaria
municipiului Bistrita.”

X. Directia de Asistenti Sociali

1. Referate, dispozitii, decizii, rapoarte ;

2. Documentele aferente obtinerii ajutorului social, conform Legii nr. 416/2001
privind venitul minim garantat, cu madificarile si completarile uiterioare:

3. Documentele aferente obtinerii alocatiei pentru sustinerea familie, conform Legi
nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, cu modificirile si
completarile ulterioare;

4. Documentele aferente obtinerii ajutorului pentru fincélzirea locuintei si a
suplimentului pentru energie, conform 1..226/2021 X

5. Documentele aferente obtinerii stimulenteior educationale (tichete de gradinita),
conform Legii nr. 248/2015 privind stimularea participarii in invatdmantul
prescolar a copiilor provenind din familiile defavorizate;

6. Documentele aferente obtinerii ajutorului de urgenta / Inmormantare, conform
Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile si completarile
uiterioare / H.C.L.;

7. Documentele aferente obtinerii drepturilor lunare pentru persoanele cu handicap,
conform Legii nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor
persoanelor cu handicap cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Documentele aferente obtinerii alocatiei de stat pentru copii

9. Documentele aferente obtinerii indemnizatiei pentru cresterea copilului

10.Documentele aferente acordérii ajutorului pentru incalzirea locuintei si a
suplimentului pentru energie, pentru consumatorul vulnerabil;

11.Documentele aferente inscrierii online a copiilor la cresa;

12.Documentele aferente pentru ingrijirea la domiciliu si internarea in Caminul
pentru Persoane Varstnice al persoanelor varstnice:

13.Documentele aferente pentru stabilirea dreptului de servire a mesei la Cantina de
Ajutor Social;

14.Documentele aferente pentru admiterea persoanelor in centrele publice
rezidentiale, Centrul de zi si a Centrului de Cazare Temporara a Persoanelor fara
adapost;

15.Documentele aferente pentru a beneficia de servicii stomatologice gratuite:

16.Documente privind achizitile unor bunuri si_materiale necesare activitatilor
directiei, contractele incheiate, documentatiile privind justificarea platilor
efectuate, acte si documente contabile, state de plata;

17.Compartimentul  resurse  umane, salarizare, contabilitate, administrativ
intocmeste si gestioneazd urmatoarele documente: propuneri de cheltuieli
bugetare pe capitole, subcapitole, articole si aliniate, bugetul local detaliat pe
titluri, articole si aliniate, cerere de virdri de credite bugetare, cerere de finantare
pentru asigurarea sumelor necesare pentru cabinetele scolare si asistenta
comunitard, decont privind utilizarea sumelor alocate pentru cabinetele scolare,
acte contabile justificative de intréri bunuri si servicii, note receptii bunuri, bonuri
de consum bunuri, ordin de platd bancar, extrase de cont bancar, fisa mijlocului
fix, registru cu numere de inventar mijloace fixe, jurnale analitice, note contabile,
balante analitice materiale, obiecte de inventar si mijloace fixe, balante de
verificare analitica, registru jurnal, registru inventar, propuneri de angajare a unei
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cheltuieli in limita creditelor bugetare, angajamente bugetare indiVi
si legale, ordonantari de plata, registru CFP, bilant lunar, da
contabila tnmestnala raportul de analiza a situatiilor financiare trimestiia
anual asupra sistemului de control mternlmanagerlal liste de inventar a
patrimoniului unitatii, lista obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe propuse
pentru casare, nota prlvmd starea tehnica a muloculw fix propus pentru casare,
proces-verbal pentru scoaterea din uz a obiectelor de inventar in folosinta,
proces-verbal de scoatere din functie a mijloacelor fixe, proces-verbal de
inventariere, formularele din sfera raportaru situatiilor fmancuare in Sistemul
national de raportare — Forexebug, situatii operative care se solicitd ca urmare a
Ieglslatlel noi aparute pe parcursul anulw referat de necesitate, caiete de sarcini,
cereri de oferta, note justificative, nota de comanda materiale, prestari servicii,
reparatii, contracte de furnizare, contracte de prestéri servicii, documente pnvmd
angajarea personalului si stabilirea drepturilor salariale potrivit legislatiei
(intocmire dosar, fise ewdenta calculul vechimii totale), contracte de muncj,
acte aditionale la contractele de munca, fisa postului, comunicari la institutiile
abilitate, fise de evaluare a performantelor profeSionaIe individuale si stabilirea
callflcatlvelor anuale ale personalului cu contract individual de munca, adeverinte
diverse, graficul anual al concediilor de odihnd pentru anul urmitor, raportan
statistice privind fondul de salarii si numarul de personal, documentatu privind
organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante, angajarea,
promovarea si schimbarea din functie (publicitate, bibliografii, documente de
concurs, procese verbale), documente privind Tncetarea contractelor de munc3,
dosare de pensionare, condici de prezen{a, evidenta concediilor de odihna sia
concediilor medicale, registru de evidentd a salarlatllor state de salaru
centralizator state de salarii, acte necesare acordrii deducerilor suplimentare,
declaratie privind obligatiile de plata a contributiilor sociale, a impozitului pe venit
Si ewdenta nominala a persoanelor asugurate declaratie privind obligatiile de
plata la bugetul de stat si alte documente solicitate de mstltutule abilitate, acte de
autoritate privind apararea impotriva incendiilor, acte pnvmd organizarea si
desfasurarea activitatii de aparare impotriva incendiilor, acte privind protectla
muncii, informari prlvmd prelucrarea datelor cu caracter personal.

18. Cabmetele scolare medicale Tntocmesc si gestioneaza urmatoarele documente:

Qb LN =

registru de consultatu registru de tratamente condica de prezentd, documente
de raportare catre institutile abilitate, ‘respectiv, centralizatorul de activitate
medicala specificd, examene medicale de bilant, triaj epidemiologic, centralizator
lunar al morbiditatii si al consultatiilor, indicatori fizici trimestriali, gestionarea
deseurilor medlcale acte eliberate Ia cererea copilului: adeverinte medicale,
scutiri medicale, avize epidemiologice, bilete de trimitere pentru servicii medicale
clinice, retete medicale.

Xl.  Unitatea de Educatie Timpurie Anteprescolara »Cresa Bistrita”
Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil

Date statistice referitoare la cladiri, sli de grupa si anexe, dotari, avize etc.
Situatii anteprescolari (frecventa, boli, traseu educational)

Regulamente si grafice privind organizarea si desfasurarea concursurilor;

Lista parteneriatelor cresd-comunitate si alte institutii, pentru anul in curs
Modalitatile de contestare a deciziei unitatii, in situatia in care persoana se
considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public
solicitate;
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7. Raportul anual de activitate al institutiei

8. Planul anual de achizitii

9. Corespondenta cu alte institutiile publice

10.Notele de serviciu cu caracter intern

11.Sesizérile $i documentele privind cercetarea disciplinara

12.Numerele de telefon ale angajatilor din cadrul autoritatii, precum si informatiile
privind activitatile extraprofesionale ale acestora

13.Sesizérile, cererile si plangerile persoanelor vizate, precum si ale altor persoane
interesate

14.Registrul general de intrare-iesire a corespondentei

15.Registrul pentru Tnregistrarea cererilor si raspunsurilor privind accesul la
informatiile de interes public

16.Statele de salarii

17.Registrul de dosare (cereri, plangeri sau sesizari)

18.Registrul de evidentd a deciziilor, avizelor si recomandarilor emise de
conducatorul unitatii

19.Registrul de inventariere a bunurilor

20.Registrul special de corespondents secret si confidentialad

21.Registrul de arhiva

22 Activitatea Consiliuiui de Administratie:

23.Registrul de procese-verbale ale Consiliului de administratie

24.Hotarari Consiliului de administratie

25.Dosarul  Consiliului de administratie (confine anexele proceselor verbale:
rapoarte, programe, informari, tabele, liste, solicitari, alte materiale)

26.Documente de monitorizare, control si evaluare:

27.Graficul de monitorizare si control

28.Planificarea interasistentelor

29.Fise post (personal didactic, didactic auxiliar si nedidactic).

30.Fige de evaluare (personal didactic, didactic auxiliar si nedidactic).

Xll,  Registrul Agricol

1. Registrele agricole conf. art.3, alin.(3) din Ordinul 25/2020 pentru aprobarea
Normelor tehnice privind modul de completare a registrului agricol pentru
perioada 2020 — 2024 “Toate datele din registrul agricol, atat pe suport hartie,
cat i in format electronic, au caracter de interes public si trebuie sa fie corecte
din punctul de vedere al proprietitii termenilor utilizafi, sub aspect gramatical,
ortografic, ortoepic i, dupad caz, sub aspectul punctuatiei, conform normelor
academice in vigoare, potrivit prevederilor Legii nr. 500/2004 privind folosirea
limbii roméane in locuri, relafii si institutii publice”

2. Ofertele de vanzare a terenurilor situate in extravilan si notificérile preemptorilor
care se afigeaza la sediul primariei/site-ul institutiei, conf. , art.3, litb, d din
Ordinul 311/2021 privind aprobarea normelor metodologice pentru aplicarea
titlului | din Legea nr. 17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii-
cumpararii terenurilor agricole situate tn extravilan si de modificare a Legii nr.
268/2001 privind privatizarea societatilor comerciale ce detin in administrare
terenuri proprietate publica i privata a statului cu destinatie agricol si Infiinfarea
Agentiei Domeniilor Statului,

3. comunicatele de presd si anunturile trimise de diferite institufii, respectiv:
Institutia Prefectului Bistrita-Nasiud, Consiliul Judetean Bistrita-Nasaud, A.P.1L.A
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Bistrita-Nasaud, Directia pentru Agriculturd Bistrita-N&saud, D\ 'Y
Nasaud, etc.
Amenajamentul pastoral pentru pajistile din UAT Municipiul Bistti
perioada 2019-2029, aprobat prin HCL 156/26.09.2019.

Xlll.  Serviciul Politia Locala
Planurile de sigurantd publicd planurile de paza, registrele de evidenta
(contraventii, sesizari, accesare baze de date, mijloace din dotare, armament,),
registre i documente de planificare/executare a serviciului si controalelor,

. Documentatiile necesare pentru eliberarea autorizatiilor de liber acces in
municipiul Bistrifa a autovehiculelor de marf3,

- Documentatii necesare pentru inregistrarea mopedelor si autovehiculelor pentru
care nu exista obligatia Tnmatricularii,

. Procesele-verbale de contraventie si documentele conexe (procese-verbale de
depistare, aplanare stéri conflictuale, control corporal, utilizare a fortei, etc.),

. Proceduri operationale politienesti,

. Ddocumente privind instruirea, pregatirea profesional si evaluarea angajatilor,
procesele-verbale. de ducere la findeplinire a procedurii de comunicare,
documentele care dovedesc ducerea la indeplinire a mandatelor de aducere,
cereri si petitii, documentatii i lucrari intocmite in cadrul Comisiei de Avizare a
Adunarilor Publice, documentele de predare catre IPJ Bistrita-Nasaud a
proceselor-verbale in care au fost stabilite puncte de penalizare,

. Actele si documentatiile de constatare si a masurilor dispuse in urma controalelor
efectuate in teren privind respectarea disciplinei in constructii,

- Procesele-verbale de confiscare a marfurilor expirate si fird documente de
provenientd si acte de predare a acestor produse citre DSV in vederea
distrugerii, documentatii legate de activitatea de ridicare a autovehiculelor
stationate neregulamentar pe domeniul public, instiintari,

. Rapoarte zilnice de activitate, fise de interventie la eveniment, rapoarte de
activitate saptdmanale, lunare, anuale, raspunsuri la petitii si sesizari, acte Si
documente contabile

0. Documentatii aferente contractelor de achizitii publice, rapoarte si informari,
inregistrari video stocate la Dispeceratul Politiei Locale, cu exceptia
documentelor clasificate ,secret de serviciu”, obiect al altor reglementari.

XIV.  Centrul Cultural Municipal ,,George Cosbuc”

1. Organigrama, Statul de functii si Regulamentul de Organizare si Functionare
ale Centrului Cultural Municipal ,George Cosbuc” Bistrita

. Proiect de management

. Bugetului de venituri si cheltuieli

. Programul manifestarilor anuale

Regulament intern

R WN

XV.  Regia Publica Locala Ocolul Silvic al Municipiului Bistrita RA

Documentatia privind activitatea anuala a regiei pe anul precedent, raportarii
statistice: Silv 1 — suprafata fondului forestier pe categorii de folosinta specii Si
forme de proprietate; Silv 2 — activitatea economica a unitatilor economice; Silv 3
— masa lemnoasa recoltata de catre persoane juridice atestate si de catre
persoane fizice si suprafata parcursa cu taieri; Silv 4 — lucriri de regenerare a
padurilor executate in fondul forestier si in terenuri din afara acestuia; Silv 5 —
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volumul de lemn exploatat in anul precedent; raportdri privind stare
contraventionalé si infractional3;

Statistica si prognoza daunatorilor, contractele de achizitii publice, documentatia
privind activitatile si actiunile desfasurate pentru administrarea terenurilor cu
vegetatie forestiera, paza impotriva tiierilor legale de arbori, furturilor,
distrugerilor, degradarilor, braconajului si a altor fapte pagubitoare, precum si
masurile de prevenire si stingere a incendiilor de paduri st masurile Intreprinse cu
dotarea tehnica necesar:

Documentatia  pentru  organizarea si executia conform prevederilor
amenajamentelor silvice, a studiilor de amenajare sau ale altor studii de
specialitate, a lucrérilor de regenerare si de reconstructie ecologicd a padurilor,
precum si cele de Tngrijire a arboretelor tinere si de intretinere a regenerérilor,
asigurarea si realizarea compozitilor de regenerare stabilite prin amenajamentele
silvice sau prin studii de specialitate in fond forestier, a celor privind realizarea de
impaduriri si in afara fondului forestier precum si de perdele forestiere de
protectie; proiectul de ameliorare si documentatiile elaborate pentru protejarea
terenurilor din fondul forestier impotriva eroziunii si a altor forme de degradare si a
lucrarilor de corectare a torentilor pe terenurile forestiere aflate in perimetrele de
ameliorare finantate de la bugetul de stat, bugetul local sau din credite externe,
potrivit legii;

Documentatiile privind asigurarea starii fitosanitara corespunzatoare a padurilor
pe care le administreaza si a actiunilor organizate necesare pentru depistarea,
prevenirea si combaterea bolilor si a ddunatorilor;

Actele si documentele privind punerea in valoare a masei lemnoase care
urmeazd s& se recolteze anual din padurile municipiului, Tn conformitate cu
posibilitatea padurilor, stabilita prin amenajamentele silvice, a prelucrarii si
valorificarii dupa taiere si cele privind controlul respectarii regulilor silvice de
exploatare a lemnului, pentru prevenirea prejudicierii semintisurilor si arborilor pe
picior, degradarii solului, declasérii lemnului precum si provenienta materialelor
lemnoase si a celorlalte produse specifice fondului forestier, legalitatea circulatiei
lor pe drumurile acestora si de luare a masurilor in baza legislatiei Tn vigoare,
inclusiv a celor de sanctionare a abaterilor constatate, documentele de
administrare fond piscicol in conditiile legi;

Documentatiile privind gospodérirea fondului de vanatoare si acliunile de
vanatoare si pescuit pentru cetatenii romani si striini, organizate pe fondurile de
vanatoare si pescuit atribuite in gestiune, a organizarii cresterii intensive a
vanatului in spatii amenajate, in conditii de eficientd economica si cu respectarea
dispozitiilor legale;

Documentele privind realizarea politicii de credite si a altor surse de finantare de
programare si executare a activitatii economico-financiare, Intocmirea bugetului
anual de venituri si cheltuieli, urmarirea si analiza executiei acestuia, a
documentelor si evidentelor contabile precum si de stabilire a destinatiei profitului,
potrivit reglementarilor legale;

Documentatiile privind organizarea in numele municipiului Bistrita a lictiafiilor
privind inchirierea pajistilor proprietatea municipiului, inchirierea contractelor,
urmarire a executarii clauzelor acestora, conform mandatului consiiului local;
Ocolul Silvic Municipal Bistrita RA implementeazad un sistem de certificarea 2
managementului forestier in sistem FSC, considerat un instrument asociativ care
garanteaza respectarea unor proceduri de gestionare responsabild a padurilor,
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consultare publicd a factorilor interesati, identificarea Padurilor
Ridicata de Conservare;

10.Documente privind sistemul de certificare FSC: Sumar amenajamente silvice,
Evidenta factorilor interesati si a notificarilor realizate, Raport public de
monitorizare a activitatii anuale, Raport al planului de management, Evaluarea
finald a padurilor cu valoare ridicati de conservare, Raport public de monitorizare
a activitatii anuale, Procedura pentru implementarea politicii anticoruptie,
Procedura pentru raportarea si eliminarea cazurilor de hartuire sexuala si
discriminare, Plan de management, Formular de reclamatie, Declaratie privind
asumarea agendei de integritate organizationald in coordonatele Strategiei
nationale anticoruptie 2021-2025.

XVI.  Serviciul Audit Public Intern
. Dosarele de audit public intern (documente si rapoarte de audit intocmite pentru
fiecare misiune de audit public intern)

Planul anual de audit public intern (planul de audit public intern, referatul de
justificare, program de asigurare si fmbunatatire a calitatii activitatii de audit)
Registrul de evidenta a misiunilor de audit public intern

Planul multianual de audit public intern (referatul de justificare, analiza riscurilor)
Raportul anual al activitatii serviciului transmis citre UCAAPI

Normele metodologice specifice ale activitatii de audit intern (Norme
metodologice si carta auditului public intern)

—

n
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XVIl.  Serviciul Evidenta Persoanelor

. Cereri pentru eliberarea actelor de identitate si documentele aferente

Cereri pentru aplicarea vizei de resedint4 si documentele aferente,

Registru de evidenta a cererilor pentru eliberarea actelor de identitate / vizei de

resedinta

Registru pentru evidenta deplasarilor cu camera mobil

Registru pentru evidenta radiogramelor si indrumarilor metodologice

Proceduri operationale specifice, elaborate de DGEP

Indruméri metodologice ale DGEP

Radiograme si puncte de vedere emise de DGEP

. Plan de masuri si activitati, trimestrial

10.Analiza activitatii, trimestrial

11.Procese-verbale de prelucrare a indrumérilor si radiogramelor primite

12.Procese-verbale privind verificirile in teren ale persoanelor care detin acte de
identitate expirate

13.Comunicari privind inregistrarea nasterii persoanelor, de la oficiile de stare civila
arondate serviciului

14.Comunicari privind incheierea sau desfacerea casatoriei, tdgada paternitatii,
recunoasterea / stabilirea paternitatii, incuviintarea purtarii numelui, adoptie,
fnregistrarea tardiva a nasterii

15.Documentatii pentru atribuirea codului numeric personal

16.Comunicari privind inregistrarea decesului persoanelor

17 .Hotarari judecatoresti privind interzicerea unor drepturi, dispunerea controlului
judiciar sau a arestului la domiciliu de la instante judecatoresti

18.Situatii statistice privind activitatea de evidents a persoanelor

19.Referate pentru aprovizionarea cu imprimate specifice domeniului evidentei
persoanelor
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20.Referate si documentatii pentru achizitia de obiecte de inventar si mijloace fixe
necesare in activitate

21.Figele si avizele de nsotire a loturilor de productie pentru cartile de identitate
emise

22.Corespondentd cu persoane fizice si juridice privind furnizirile de date din
Registrul National pentru Evidenta Persoanelor

23.Corespondenta specificd cu BJABDEP Bistrita-Nasaud privind atribuiri de coduri
numerice personale, acte de identitate cu caractere speciale, interventii /
configuréri / atribuire date de acces pentru reteaua de date, prelucrari de imagini
etc.

24.Corespondenta specificd cu SPCJEP privind Tn cazul cererile pentru eliberarea
actelor de identitate depuse la misiunile consulare ale Romaniei din strainatate,
atribuiri de coduri numerice personale, anuliri de acte de identitate efc.

25.Corespondenta specificd cu Inspectoratul Judetean de Politie Bistrita-Nas3ud
privind efectuarea de verificari pentru persoanele care nu pot prezenta dovada
adresei de domiciliu, pentru persoanele lipsite de adapost si pentru situatiile in
care se solicita incetarea valabilitatii domiciliului sau a resedintei

26.Corespondentd specificd cu Serviciul de Pasapoarte privind situatiite de
dobandire a statutului CRDS / schimbare a domiciliului din striinatate n
Romania

27.Corespondenta specificd cu alte SPCLEP privind cartile de identitate provizorii
recuperate si transmiterea lor cétre emitent

28.Corespondentd specificd cu Inspectoratul General pentru [migrari pentru
transmiterea permiselor de sedere ale persoanelor care dobandesc cetatenia
romana

XVIll.  Serviciul Stare Civila

1. Registre cu acte de nastere, de casatorie si de deces, certificate doveditoare

privind actele si faptele de stare civila Inregistrate;

Registre de evidenta a certificatelor eliberate.

Registre de gestiune a certificatelor cu regim special, achizitionate.

Registre privind divortul pe cale administrativa si de eliberare a certificatelor de

divort.

Documente primare care au stat la baza intocmirii actelor de stare civili.

Mentiuni modificatoare ale starii civile;

Extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civila.

Fise nominale pentru ndscutji vii, cetateni romani, precum si fise individuale cu

privire la modificarile intervenite in statutul civil ale cetétenilor romani:

9. Buletine statistice de nastere, de casatorie si de deces, Intocmite Tn conformitate
cu normele Institutului Nafional de Statistica.

10.Liste de coduri numerice personale precalculate, p3strate si arhivate Tn conditii
de deplina securitate;

11.Documentatii individuale pentru schimbarea numelui pe cale administrativa.

12.Documentatii individuale privind divortul pe cale administrativi.

13.Documentatii individuale privind inscrierea de mentiuni cu privire la modificarile
intervenite Tn strainatate, in statutul civil al persoanei, determinate de divor,
adoptie, schimbare de nume si/sau prenume, rectificari, modificari stare civila.

14.Documentatii individuale privind transcrierea certificatelor si extraselor de stare
civila procurate din strainatate.

15.Documentatii individuale pentru rectificarea actelor de stare civila.
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16.Documentatii individuale de reconstituire si intocmire ulterioara a act
civila.

17.Certificate care atestd componenta familiei, necesare in strainatate.

18.Documentatii individuale in dosarele avand drept obiect anularea, completarea,
modificarea pe cale judecétoreascd a actelor de stare civila si a mentiunilor
existente pe marginea acestora, declararea judecitoreasci a disparitiei si a
mortii unei persoane.

19.Comunicari privind dobéandirea, redobandirea sau renuntarea la cetatenia
romana.

20.Comunicéri privind nascutii vii, casatoriile, decesele, divorturile, rectificarile,
modificarile de nume si/sau stare civila inregistrate, operate, prelucrate.

21.Cereri, declaratii individuale pe propria raspundere privind drepturi
nepatrimoniale de dispozitie, date in fata ofiterilor de stare civil3.

22.Situatia indicatorilor specifici, centralizati si raportati decadal, lunar, trimestrial,
semestrial, anual.

23.Listele electorale permanente si complementare.

24.Dispozitii de delimitare a secfiilor de votare, dispozitii si evidente a persoanelor
autorizate pentru Registrul Electoral.

25.Documentatii pentru pregétirea, organizarea si efectuarea lucrarilor privind
alegerile locale, parlamentare, europarlamentare, prezidentiale, recensdmantul
populatiei si referendumul.

26.Sesizari din oficiu si la cerere, pentru deschiderea procedurilor succesorale.

27.Registre de evidentd a procedurilor succesorale.

28.Opisuri anuale de evidentd privind actele inregistrate, modificarile operate,
sesizarile pentru deschiderea procedurilor succesorale.

29.Corespondenta cu persoane fizice, autoritéti publice, servicii publice, institutii,
instante, parchete, politie, notari publici, executori judecatoresti, avocati, alte
persoane juridice.

30.Indruméri metodologice comunicate de catre M.A.l. Serviciul Central de Stare
civila.

XIX.  Serviciul Protectie Civila si Voluntariat pentru Situatii de Urgenti
1. Documentatiile referitoare la organizarea si activitatea Comitetului Municipal
pentru Situatii de Urgenta;
2. Regulament de organizare si functionare a Comitetului Municipal pentru Situatii
de Urgenta;
Planul de activitate, planul de masuri, rapoartele de analiza, documentele pentru
organizarea si desfasurarea sedintelor de lucru;
Documente operative de protectie civil3;
Plan de instiintare si alarmare;
Dosar tehnic la mijloacele de instiintare, alarmare;
Plan de evacuare;
Plan de adapostire;
Plan de pregatire;
10. Adaposturi de protectie civila;
11. Alte documente de protectie civila;
12. Documentatiile privind organizarea si inzestrarea serviciului;
13. infiintare;
14. Organigrama si numarul de personal al serviciului:
15. Contracte de voluntariat

e
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16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.

36.
37.
38.
39.
40.

Tabel nominal cu personalul serviciului:

Referatele pentru completarea dotarii cu tehnica a serviciului;

Schema legaturilor de comunicatie;
Dosarul de corespondents;

Documentele privind evidenta interventiilor serviciului voluntar;

Plan de interventie [a dezastre;

Plan de cooperare:

Plan de evacuare in caz de urgenta;
Planurile localitatiilor din sectorul de

competenta;

Planul de acoperire si analiza a riscurilor:

Dosar operativ;

Registru cu note de anuntare si de evidenti a interventiilor;
serviciu,

Organizarea interventiilor pe ture de
Raport de interventie;

Dosar privind pregitirea personalului;

Planul de pregatire profesionald anu
Registru de evidenta a participarii la
Dosar tehnic;

Planul de asistenta Ia utilaje;

Dosar cu programul de masuri in vederea acordarii asistentei pentru prevenirea
situatiflor de urgenta la gospodariile populatiei;

Planuri / grafice de control;
Rapoarte de constatare;
Planuri de masuri;

Rapoarte de evaluare a capacititii de aparare impotriva incendiilor;

Planificarea exercitiilor si aplicatiilor.

ala si lunarg;
pregatire;
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