REGULAMENT DE
ORGANIZARE S| FUNCTIONARE AL SERVICIULUI PUBLIC MUNICIPAL
"DIRECTIA DE INFRASTRUCTURA SI SERVICII BISTRITA"

Capitolul 1. Dispozitii generale

Art.1. Serviciul public ,Directia de Infrastructura si Servicii Bistrita” este un
serviciu public de interes local cu personalitate juridica, rezultat ca urmare a
reorganizarii Directiei Servicii Publice Bistrita si a preluarii activitatii Directiei de
administrare a pietelor din municipiul Bistrita.

Art.2.Prezentul regulament reglementeaza activitatea institutiei, relatiile
functionale si atributiile structurilor de specialitate din cadrul serviciului public
municipal ,Directia de Infrastructura si Servicii Bistrita”

Art.3.Structura organizatorica a serviciului public municipal ,Directia de
Infrastructura si Servicii Bistrita”, precum si numarul maxim de posturi sunt cele
prevazute in Organigrama si Statul de funciii — aprobate prin hotarare a
Consiliului local al municipiului Bistrita.

Art.4. Sediul Serviciului public municipal ,Directia de Infrastructura si Servicii
Bistrita” este in Romania, judetul Bistrita - Nasaud, municipiul Bistrita, Str. Liviu
Rebreanu, nr. 2-4.

Art.5.(1) Serviciul public municipal ,Directia de Infrastructura si Servicii Bistrita”
este condus de un director executiv, numit in conditiile legii de Primarul
municipiului Bistrita.

(2) Directorul executiv reprezinta Directia de Infrastructura si Servicii
Bistrita in raporturile cu autoritatile si institutiile publice, cu organele de cercetare
judiciara, cu instaniele judecatoresti, organele cu activitate de control, institutiile
cu activitate jurisdictionala, membrii colectivitatii locale si cu tertii in limitele i
conditiile stabilite prin prezentul Regulament, prin hotéaréarile Consiliului local al
Municipiului Bistrita si dispozitiile primarului municipiului Bistrita.

(3) Directorul executiv asigura conducerea operativa si coordonarea
Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita, iar in exercitarea atributiilor sale
emite decizii, in prealabil avizate de legalitate de catre consilierul juridic din
cadrul aparatului de specialitate al primarului, care asigura consultanta juridica
Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita.

Art.6. Directia de Infrastructura si Servicii Bistrita are cod fiscal, cont bancar
propriu $i stampila proprie.

Art.7. Finantarea Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita se asigura din
bugetul local si din venituri proprii.

Art.8. Serviciul public municipal Directia de Infrastructura si Servicii Bistrita are in
administrare bunuri mobile si imobile care apartin domeniului public sau privat al
Municipiului Bistrita / si/sau bunuri proprii.
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Art.9. Directorul serviciului public municipal Directia de Infrastructura §|Wl il -,
Bistrita indeplineste calitatea de ordonator tertiar de credite. \‘:‘ff”f‘.‘?’_ v

Art.10. Bugetul de venituri si cheltuieli al serviciului public municipal Directia de
Infrastructura si Servicii Bistrita se intocmeste, se aproba si se executd in
conformitate cu prevederile Legii nr. 273/20086, privind finantele publice locale, cu
modificarile si completarile ulterioare si ale legislatiei specifice.
Art.11. Serviciul public municipal Directia de Infrastructura si Servicii Bistrita isi
organizeaza contabilitate si gestiune proprie in conformitate cu Legea
contabilitatii nr.82/1991, republicata, cu modificarile ulterioare.
Art.12. (1) Obiectul de activitate al Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita il
constituie desfasurarea actiunilor si activitatilor edilitar-gospodaresti, prin care se
asigura administrarea, gestionarea si exploatarea bunurilor din domeniul public gi
privat al municipiului Bistrita, fundamenteaza si coordoneaza elaborarea
strategiilor locale privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati
publice si monitorizeaza implementarea acestora.

(2) Activitatile care sunt incredintate Directiei de Infrastructura si Servicii
Bistrita sunt:
I). In domeniul serviciilor publice de administrare a domeniului public si
privat de interes local — in_gestiune directa:

a) Activitatile in domeniul administrarii drumurilor si strazilor, conform
legislatiei specifice in vigoare: construirea, modernizarea, exploatarea si
intretinerea strazilor, drumurilor, podurilor, viaductelor, a pasajelor rutiere i
pietonale, subterane si supraterane, a constructiilor civile si industriale
pentru locuri de agrement;

b) amenajarea si intretinerea zonelor vezi, a parcurilor si gradinilor publice, a
terenurilor de sport, a locurilor de agrement si a terenurilor de joaca pentru
copii;

c) administrarea, intretinerea si exploatarea a strandurilor;

d) construirea, modernizarea, intretinerea, administrarea si exploatarea
pietelor agroalimentare, targurilor si oboarelor,;

e) organizarea si optimizarea circulatiei rutiere si pietonale;

f) instalarea, intretinerea si functionarea sistemelor de semnalizare si dirijare
a circulatiei urbane, in vederea asigurarii siguraniei traficului si pentru
fluidizarea acestuia;

g) amenajarea, organizarea $i exploatarea parcarilor, a locurilor publice de
afisaj si reclame, a panourilor publicitare, a mobilierului urban si ambiental;

h) activitati de intretinere, reparatii curente si reabilitare a fondului locativ aflat
in proprietatea unitatilor administrativ-teritoriale;

i) administrarea, intretinerea s$i exploatarea bailor publice, a salilor si
terenurilor de sport, a patinoarelor;

j) organizarea si exploatarea activitatilor de ecarisaj, administrarea cimitirelor
si a WC-urilor publice.

k) activitati specifice in domeniul igienei si sanatatii publice

l) activitati specifice de administrare a domeniului public si privat al
Municipiului Bistrita, conform reglementarilor legale specifice in vigoare, in
limitele de competenta stabilite de Consiliul Local al municipiului Bistrita;

m) activitati edilitar-gospodaresti prin care se asigura buna gospodarire,
pastrarea curateniei, respectarea normelor de igiena, precum si
infrumusetarea Municipiului Bistrita;

n) activitati privind serviciul de ridicare a vehiculelor stationate pe domeniul
public, in alte locuri decat drumul public, depozitarea vehiculelor in spatii

2



special amenajate si restituirea vehiculelor catre proprietar sau
lega, conform reglementarilor legale specifice in vigoare;

o) activitati specifice serviciului de gestionare a cainilor fara sta

_aplicarea si respectarea prevederilor legale specifice acestui serviciu. S

Il) In domeniul serviciilor comunitare de utilitati publice
- sub forma gestiunii delegate:
a) monitorizarea activitati de maturat, spalat si stropit al cailor publice din
Municipiul Bistrita, inclusiv colectarea si transportul deseurilor de pamant si
pietre provenite de pe caile publice la depozitele de deseuri, precum $i a
deseurilor provenite din cosurile stradale la depozitele de deseuri si/sau la
instalatiile de tratare — ca activitate componenta a serviciului public de
salubrizare a municipiului Bistrita si localitatile componente
b) iluminatul public din municipiul Bistrita si localitatile componente
c) transportul public local de calatori din municipiul Bistrifa si localitatile
componente
- sub forma gestiunii directe: Activitatea de dezinsectie, dezinfectie si deratizare
la obiectivele din domeniul public si domeniul privat al Municipiului Bistrita

(3) In realizarea obiectului de activitate Directia de Infrastructura si Servicii
Bistrita are in principal urmatoarele atributii:

1. monitorizeaza, intretine si exploateaza centralele termice montate la
institutile din subordinea Consiliului local al municipiului Bistrita (unitati de
invatamant, servicii si directii din subordinea Consiliului local al municipiului
Bistrita si Primariei municipiului Bistrita), precum si la blocurile de locuinte
construite prin ANL;executa, verifica si efectueaza revizia instalatiilor de utilizare
a gazelor naturale avand regimul de presiune de lucru mai mica sau egala cu 6
bar;

2. asigura administrarea si intretinerea retelei stradale din municipiul
Bistrita si localitatile componente, a aleilor pietonale, a pasajelor si trotuarelor
aferente acestei retele, conform programului aprobat in limita fondurilor alocate
din bugetul local;

3. executa lucrari de reparatii ale tramei stradale, al aleilor si trotuarelor
deteriorate in municipiul Bistrita si al localitatilor componente;

4. monitorizeaza permanent starea drumurilor si strazilor si face
propuneri pentru repararea acestora;

5. intocmeste si realizeaza programul anual de deszapezire;

6. asigura intretinerea si executarea lucrarilor de reparatii la imobilele
apartinand domeniului public si privat al municipiului Bistrita in baza unei
comenzi si a unui deviz de lucrari elaborate de directia de resort;

7. administreaza si asigura intrefinerea spatiilor de joaca pentru copii,
a mobilierului urban (cosuri pentru reziduuri menajere, banci, fantani arteziene si
fantani de baut apa, ceasuri publice);

8. asigura functionarea si intretinerea instalatilor de semaforizare, a
indicatoarelor si marcajelor rutiere;

9. executa lucrari de reparatii si intretinere la obiectivele afectate de
calamitati naturale din municipiul Bistrifa si localitatile componente;

10. asigura amenajarea spatiilor verzi publice de pe raza municipiului
Bistrita, prin plantari de arbori si arbusti ornamentali si intretinerea acestora in
vederea dirijarii cresterii;
11. intrefine vegetatia arboricola de talie mare prin taieri de regenerare
si redimensionare a coroanei;
: 12. realizeaza plantatiile floricole pe scuaruri, peluze si aliniamente
stradale;



13. intretine plantatiile floricole si suprafetele gazonate, phg:
specifice; :

14. asigura intretinerea si functionarea bazei de productie — se
pepiniera, in care executd lucrari de producere a materialului dendro-floricol
necesar spatiilor verzi publice de pe raza municipiului;

15. asigura serviciul de deratizare, dezinsectie, dezinfectie pentru
asociatiile de proprietari/locatari, persoane fizice, agenti economici, institutii
publice;

16. gestioneaza exploatarea mijloacelor de transport si utilajelor din
dotarea Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita si asigura intretinerea
acestora;

17. executa lucrari de reparatii la masinile si utilajele din dotare;

18. asigura administrarea Capelei mortuare si a Cimitirului Municipal;

19. asigura administrarea si intretinerea Strandului Municipal si
functionarea conforma a acestuia in sezonul estival,

20. asigura administrarea Adapostului pentru cainii fara stapan situat pe
str. Simpozionului, nr. 2;

21. asigura serviciul de gestionare cainilor fara stapan din municipiul
Bistrita, respectiv capturarea cainilor cu tranchilizante, adapostirea si hranirea
lor, conform legislatiei in vigoare;

22. reglementeaza, autorizeaza si monitorizeaza functionarea serviciului
public de transport local in municipiul Bistrita;

23. reglementeaza, autorizeaza si monitorizeaza functionarea serviciului
public de transport in regim de taxi in municipiul Bistrita;

24. monitorizeaza activitatile de salubrizare;

25. executa si monitorizeaza activitatile de depozitare deseuri pe raza
municipiului Bistrita;

26. reglementeaza si monitorizeaza functionarea serviciului de iluminat
public in municipiul Bistrita;

27.intretine, administreaza si exploateaza pietele agroalimentare,
targurile si oboarele din Municipiul Bistrita

28. gestioneaza vehiculele abandonate si cele fara stapan care au trecut
in proprietatea Municipiului Bistrita prin dispozitia primarului si intreprinde masuri
de valorificare a acestora sau de predare la unitatile de preluare a deseurilor
autorizate, cu respectarea prevederilor legale specifice;

29. asigura, in colaborare cu Politia Locala, activitatea de ridicare a
vehiculelor stationate neregulamentar in alte locuri decat pe drumul public,
gestioneaza spatiul amenajat pentru depozitarea acestor vehicule si activitatea
de restituire catre proprietar/detinator;

30. pune in aplicare Hotararile Consiliului Local al Municipiului Bistrita,
care reglementeaza norme privind administrarea si gospodarirea domeniului
public si privat al Municipiului Bistrita;

31. identifica, amenajeaza si intretine spatiile de parcare;

32. poate incheia contracte cu teriii pentru indeplinirea atributiilor, in
conditiile respectarii prevederilor legale

33. aplica prevederile Regulamentelor de organizare si functionare a
pietelor din municipiul Bistrita, aprobate prin hotarare a Consiliului local al
municipiului Bistrita;

34.face propuneri Consiliului local al municipiului Bistrita privind
modificarea Regulamentelor de organizare si functionare a pietelor din municipiul
Bistrita, atunci cand apar modificari si completari in legislatie sau modificari cu
privire la modul de administrare si functionare;



35. face propuneri Consiliului local al municipiului Bistrita priving
taxelor, al taxelor speciale si chiriilor aplicate in piete; *

36. face propuneri Consiliului local al municipiului Bistrita cu privi
modul de modernizare si dezvoltare al pietelor, la infiintarea unor piete noi, sau la
modificarea celor existente;

37. verifica modul de desfasurare al activitatii in pietele municipiului,
analizeaza activitatea compartimentelor functionale organizate la nivelul pietelor
si ia masuri pentru buna functionare a acestora

38. Organizeaza, indruma si controleaza actiunea de constatare,
stabilire si colectare a taxelor/chiriilor/redeventelor datorate de persoane fizice,
asociatii familiale si persoane juridice, care desfasoara activitati in pietele
municipiului Bistrita, precum si a cheltuielilor ocazionate de prestarea anumitor
servicii;

39. solutioneaza problemele curente ale utilizatorilor pietelor municipiului
Bistrita

(4) Serviciile, birourile si compartimentele de specialitate ale Directiei de
Infrastructura si Servicii Bistrita, in exercitarea atributiilor ce le revin, vor colabora
in toate problemele, atat intre ele, cat si cu aparatul de specialitate al Primarului
municipiului Bistrita, precum si cu serviciile si institutiile publice de interes local.

Capitolul 2
ORGANIZAREA $1 FUNCTIONAREA
DIRECTIEI DE INFRASTRUCTURA $1 SERVICII BISTRITA

Art. 13. Directia de Infrastructura si Servicii Bistrita este condusa de un director
executiv si este organizata dupa cum urmeaza:
Director executiv
1. Director executiv adjunct economic
1.1. Compartiment financiar, contabil
1.2. Compartiment gestiuni
2. Serviciul tehnic marketing
2.1. Compartiment relatii cu publicul
2.2. Compartiment arhiva
2.3. Compartiment achizitii
2.4. Compartiment aprovizionare
3. Serviciul transport, administrare circulatie
3.1 Compartiment marcaje rutiere
4. Director adjunct productie
4.1 Serviciul intretinere strazi
4.1.1. Formatia 1
4.1.2. Formatia 2
4.1.3. Formatia 3
4.2. Serviciul mecanizare
4.2.1 Atelier reparatii
4.2.1 Compartiment interventii
4.3. Serviciul auto
4.4. Serviciul intretinere imobile si mobilier urban
4.4.1. Formatia 1
4.4.2. Formatia 2



4.5. Serviciul exploatare centrale termice si instalatii
4.5.1. Formatia centrale termice, instalatii
4.6. FormaTia ecarisaj
5. Serviciul valorificare terenuri si implementare strategii servicii publice
5.1. Formatia activitate sere
5.2. Formatia spatii verzi 1
5.3. Formatia spatii verzi 2
5.4. Formatia spatji verzi 3
6. Serviciul salubrizare
6.1 Formatia deratizare,dezinsectie,dezinfectie
7. Serviciul administrare piete si cimitire

DIRECTORUL EXECUTIV

Art.14. (1) Directorul executiv este numit de primarul municipiului Bistrifa, se
subordoneaza ierarhic viceprimarului | si are urmatoarele atributii :

1. organizeaza, coordoneaza, si raspunde de activitatea personalului din
cadrul Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita;

2. raspunde de armonizarea deciziilor si actiunilor pentru realizarea
obiectivelor directiei conduse;

3. asigura actualizarea actelor administrative proprii de organizare
interna;

4. asigura punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative,
Hotarari ale Consiliului Local, dispozitii ale primarului care au legatura cu
activitatea Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita;

5. intocmeste si semneaza note de fundamentare la proiectele de hotarari
ale consiliului local si referate pentru dispozitiile primarului, in domeniul de
activitate al Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita

6. raspunde de elaborarea in termen si cu continut corespunzator a
analizelor, informarilor, rapoartelor de specialitate, propunerilor de acte
administrative si a altor lucrari elaborate in domeniile de care raspunde, cu
respectarea metodologiilor specifice aprobate in acest sens si a legislatiei
specifice incidente;

7. raspunde de implementarea strategiilor Primariei municipiului Bistrita,
din domeniul sau de competenta, la nivelul direcfiei.

8. reprezinta interesele Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrifa in
raporturile acesteia cu persoane fizice sau juridice de drept public sau privat, din
tara si din strainatate, in limita competentelor stabilite de catre primar .

9. verifica aplicarea corecta a prevederilor legale de catre subordonati .

10. urmareste realizarea programului de investitii cu incadrarea in sumele
alocate prin bugetul local si din surse proprii ;

11. intocmeste programul anual pentru lucrarile de intretinere si reparatii a
tramei stradale, a mobilierului urban, precum si a lucrarilor ce urmeaza a fi
realizate in parcul municipal, spatiile verzi, bazele de agreement, locurile de
joaca, amenajarea de noi locuri de parcare, etc.

12. asigura realizarea serviciilor publice date in gestiune directa de catre
Consiliul Local si urmareste, monitorizeaza celelalte servicii publice care se
realizeaza in gestiune delegata, prin personalul din subordine;

13. in exercitarea atributiilor emite decizii pentru personalul din subordine;
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14.1n exercitarea atributiilor numeste si elibereaza din functie p
din subordine conform legii ;

15. urmareste incasarea taxelor si tarifelor stabilite in sarcina Directi
Infrastructura si Servicii Bistrita

16. urmareste, verifica si raspunde de modul de indeplinire a atributiilor
directorului adjunct, directorului executiv adjunct, si a tuturor structurilor din
subordinea sa;

17. asigura si raspunde de rezolvarea in termen, cu respectarea legislatiei
in vigoare, a cererilor, reclamatiilor, sesizarilor, propunerilor gi a altor documente
de corespondenta repartizate spre solutionare directiei;

18. face propuneri, cu privire la investitiile publice ce pot fi realizate in
regie proprie;

19. fundamenteaza, bugetul de venituri si cheltuieli pentru realizarea
obiectului de activitate si il transmite Directiei economice din cadrul aparatului de
specialitate al primarului, in vederea inscrierii in bugetul municipiului Bistrita;

20. asigura elaborarea si aproba Programul anual al achizitiilor publice
pentru Directia de Infrastructura si Servicii Bistrita;

21. asigura intocmirea si aproba documentatia in vederea organizarii Si
desfasurarii procedurilor legale de achizitii publice de produse, servicii si lucrari
specifice obiectivelor structurii;

22. urmareste realizarea bugetului de venituri si cheltuieli aprobat;

23. fundamenteaza achizifionarea unor utilaje si face propuneri pentru
inscrierea acestora in lista de dotari;

24. urmareste respectarea tehnologiilor de executie a lucrarilor executate
la serviciile din cadrul directiei conform documentatiei primite de la serviciile de
resort

25. urmareste si raspunde de incadrarea in consumul specific conform
indicatoarilor de deviz sau analizelor de pref ;

26. raspunde de achizifionarea, potrivit legii, a materialelor si bunurilor
necesare Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita;

27. coordoneaza si raspunde de activitatea de deszapezire si combaterea
poleiului Tn perioada de iarna, in conformitate cu programul aprobat de Consiliul
Local al Municipiului Bistrita ;

28. asigura cunoasterea de catre personalul din subordine a legislatiei din
domeniul de activitate si implementarea acesteia ;

29.face propuneri privind restructurarea directiei, redistribuirea
personalului;

30. face propuneri pentru modificarea si completarea Regulamentului de
Organizare si Functionare al Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita;

31. face propuneri privind acordarea de premii si alte stimulente pentru
personalul Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita si le propune aprobarii
primarului ;

32. intocmeste raportul de evaluare / fisa de evaluare a performantelor
profesionale individuale pentru directorul adjunct, sefii de servicii din subordinea
directa si aproba fisele de evaluare pentru intreg personalul din subordine cu
exceptia directorului executiv adjunct;
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33. intocmeste fisa postului pentru directorul adjunct, sefii de seMr;B\dThk” __,?'
subordinea directa aproba fisa postului pentru personalul din subordlne:’b“*__

exceptia directorului executiv adjunct;

34. avizeaza planificarea/replanificarea concediilor de odihna pentru
personalul din subordine si asigura efectuarea lor, astfel incat activitatea sa se
desfasoare fara disfunctionalitati; asigura rechemarea personalului din concediu
in situatii temeinic justificate;

35. urmareste si verifica respectarea conditiilor impuse in autorizatia de
interventie Tn domeniul public pentru executarea brangsamentelor, racordurilor si
reparatiile |la retelele de utilitati;

36. asigura si raspunde de intocmirea contractelor incheiate cu furnizorii
de utilitati (energie electrica, energie termica, gaze naturale, apa ) la imobilele
apartinand Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrifa, urmareste derularea
acestora conform clauzelor contractuale;

37.asigura si raspunde de efectuarea cu operativitate a lucrarilor de
interventii la imobilele apartinand Municipiului Bistrita ;

38. organizeaza activitatea Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita in
ansamblu, repartizeaza sarcinile specifice fiecarui serviciu/birou / compartiment,
precum si personalului din subordinea directa, potrivit functiei detinute, pregatirii
profesionale a fiecaruia si capacitatii sale profesionale;

39. raspunde de rezolvarea sarcinilor primite de la seful ierarhic, n
termenele stabilite si conform procedurilor specifice;

40. verifica, urmareste, coordoneaza si controleaza activitatea personalului
din subordine si 1l sprijind Tn scopul cresterii operativitati si competentei
profesionale;

41. raspunde de respectarea programului de activitate si a disciplinei de
munca de catre personalul din subordine

42. numeste, sanctioneaza si dispune suspendarea, modificarea si
incetarea raporturilor de serviciu sau, dupa caz, a raporturilor de munca, in
conditiile legii, pentru personalul directiei, cu exceptia directorului executiv
adjunct;

43.acorda premii si alte stimulente pentru personalul Directiei de
Infrastructura si Servicii Bistrita, in conditiile legii.

44. asigura difuzarea actelor normative si imprimatelor necesare aplicarii
legislatiei in domeniu, intregului personal din cadrul Directiei de Infrastructura si
Servicii Bistrita;

45. asigura cunoasterea si implementarea actelor normative ce
reglementeaza activitatea directiei, urmarind informarea la zi a personalului din
subordine cu prevederile legislative in domeniul specific de activitate;

46. ia masuri si raspunde de punerea in aplicare, in cel mai scurt timp, a
actelor normative specifice domeniului de activitate al structurii conduse, precum
si actualizarea in cazul modificarilor $i completarilor ulterioare;

47.raspunde de legalitatea, calitatea si eficienta operatiunilor efectuate,
precum si de corectitudinea datelor furnizate;

48.raspunde de realizarea in termen si in conditi calitative
corespunzatoare atat a atributiilor si sarcinilor proprii, cat si pentru lucrarile
personalului din subordine;




49, verifica, semneaza sau vizeaza, dupa caz, potrivit com %‘}:Qn ¢
stabilite de conducerea Primariei municipiului Bistrita, lucrarile si coresp'@
¥ ¥

50. verifica modul de indeplinire a sarcinilor repartizate personalului din
subordine

51. informeaza primarul si viceprimarul asupra neajunsurilor si abaterilor
constatate in cadrul Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita;

52. urmareste perfectionarea profesionala a personalului din subordine;
urmareste completarea continua a fondului de material documentar de
specialitate, conform metodologiei, realizarea colectiilor de acte normative si de
specialitate;

53. reprezinta Directia de Infrastructura si Servicii Bistrifa in relatiile cu
celelalte directii, servicii, birouri compartimente ale aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Bistrita, servicii publice de interes local fara personalitate
juridica si cu personalitate juridica

54. preia toate propunerile de rezolvare operativa a problemelor deosebite
de la personalul din subordine, le analizeaza si solicita, dupa caz, sprijin din
partea conducerii in rezolvarea acestora;

55. asigura prioritizarea activitatii personalului din subordine catre
obiectivele prioritare ale autoritatii si stabileste modul de ducere la indeplinire al
acestora;

56. asigura elaborarea si implementarea strategiilor din domeniul de
competenta;

57. asigura continuitatea activitatii in cadrul structurii, in caz de absenta a
unuia dintre subordonat;;

58. participa in mod obligatoriu la sedintele consiliului local sau ale altor
foruri deliberative, consultative, executive sau organizatorice infiintate in cadrul
consiliului local, asigurand asistenta de specialitate in domeniile si activitatile de
care raspunde, preludnd sarcinile trasate si/sau raportdnd despre modul de
indeplinire al acestora, la termenele stabilite in acest sens sau ori de cate ori
este necesar;

59. asigura colaborarea pentru solutionarea unor probleme complexe cu
toate compartimentele de specialitate, institutiile si societatile comerciale din
subordinea sau de sub autoritatea consiliului local;

60. acorda asistenta de specialitate institutiilor publice subordonate
consiliului local in domeniul sau de activitate

61. repartizeaza corespondenta, verifica si urmareste rezolvarea acesteia
in termenul prevazut de lege;

62. respecta programul de lucru stabilit in cadrul Directiei de Infrastructura
si Servicii Bistrita si informeaza seful ierarhic atunci cand paraseste locul de
munca in timpul programului de lucru;

63. cunoaste si respecta circuitul documentelor;

64. manifesta un comportament civilizat , atent si amabil fata de
persoanele cu care vine in contact, raspunde in cazul unui comportament
nepoliticos fata de acestia;

65. solutioneaza in termen corespondenta repartizata;

't a

solutionata de personalul din subordine; i T
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66. duce la indeplinire prevederile legale ce reglementeaza a
proprie; respecta prevederile actelor normative in vigoare ce au ap
domeniul sau de activitate; P

67. respecta prevederile Regulamentului de Ordine Interioara al Dlrectlel
de Infrastructurd si Servicii Bistrita asigura pastrarea secretului profesional,
pastreaza discretia si confidentialitatea datelor si informatiilor pe care le detine in
virtutea exercitarii atributiilor de serviciu;

68. asigura arhivarea actelor pe care le intocmeste si le depune la
compartimentul care se ocupa cu arhiva ;

69. participa la cursurile de perfectionare si la formele de pregatire
profesionala, organizate potrivit legii;

70. respectda normele de prevenire si stingere a incendiilor, respecta
prevederile Legale de securitate si sanatate in munca;

71. asigura instruirea la locul de munca si instruirea periodica a angajatilor
din subordine;

72. indeplineste si alte atributii incredintate de sefii ierarhici, care privesc
sau au legatura cu activitatile serviciului.

73. asigura cunoasterea cerintelor documentelor SMI:

- MANUALUL DE MANAGEMENT INTEGRAT (QMS)
- PROCEDURI

- FISE DE PROCES

- FORMULARE

74. asigura indeplinirea obiectivelor strategice ale Primariei municipiului
Bistrita, planificarea calitatii, controlul calitatii, monitorizarea proceselor si
imbunatatirea continua a calitatii in conditii de eficienta si eficacitate;

75. asigura implementarea sistemului controlului intern si implementeaza
sistemul de control intern managerial al Directiei de Infrastructura si Servicii
Bistrita;

76. asigura, in perioada de control, reprezentantilor Curtii de Conturi,
punerea la dispozitie a documentelor solicitate;

77. asigura ducerea la indeplinire la termen a masurilor dispuse de Curtea
de Conturi, Serviciul audit intern si Primarul municipiului Bistrita.

78.1n cadrul Comisiei de management si implementare a Strategiei de
dezvoltare locala a Municipiului Bistrita pentru perioada 2010-2030,
actualizata 2015-2030 si in cadrul Comisiei de monitorizare si implementare
a Planului de Mobilitate Urbana Durabila (PMUD) — municipiul Bistrita are
urmatoarele atributii

a) coordoneaza si monitorizeaza proiectele individuale de care este
responsabil;

b) atribuie responsabilitati echipelor/persoanelor din subordine si
colaboratorilor;

c) stabileste sedinte periodice;

d) elaboreaza bugetul si planul pentru implementarea proiectului;

e) supervizeaza activitatea echipelor/persoanelor din subordine;

f) elaboreaza rapoarte semestriale privind stadiul proiectelor;

g) ia masuri pentru diminuarea riscurilor;

h) propune masuri de actualizare, completare si modificare cu privire la
implementarea proiectelor din portofoliu.
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79. In cadrul implementarii proiectului “Linia verde de transp
utilizand mijloace de transport cu motor electric, hibrid sau no
poluare redusa” are urmatoarele atributii: o

a) -planifica si organizeaza actiunile aferente activitatilor proiectului
legate de transportul public local-noul traseu de transport public,
mijloacele de transport achizitionate, sistemul de management al

traficului;
b) elaboreaza impreuna cu responsabilul de achiziti documentele
necesare pentru desfasurarea procedurilor de achizitii de

echipamente si dotari necesare realizarii si functionarii transportului
public(autobuze electrice, stati de reincarcare, soft-uri
managementul traficului);

c) monitorizeaza si verifica derularea contractelor de furnizare
echipamente si dotari necesare realizarii si functionarii transportului
public pe traseul nou;

d) - raspunde de contractarea operatorului privat de transport public,
conform Regulamentului 1370/2007;

e) - verifica respectarea Contractului de servicii publice conform
Regulamentului 1370/2007;

f) - gestioneaza relatia cu operatorul de transport public local;

g) - asigura derularea activitatilor de inmatriculare a autobuzelor
achizitionate.

80. asigura aplicarea documentelor SMI ;

a) asigura rezolvarea la termenul stabilit al neconformitatilor semnalate
de auditorul intern sau din exterior.

b) analizeaza periodic activitatea proprie $i propune actiuni corective si
preventive de imbunatatire;

c) asigura elaborarea politicii in domeniul calitatii,mediului,SSM;

d) stabileste obiectivele generale ale directiei in domeniul QMS ;

e) elaboreaza strategiile directiei in domeniul calitatii , mediului, SSM

81. aplica instructiunile proprii de securitate si sanatate in munca

82. desfasoara activitatea , in conformitate cu pregatirea si instruirea sa,
precum si cu instructiunile primite din partea sefului ierarhic superior, astfel incat
sa nu expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala atat propria
persoana, cat si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau omisiunile sale
in timpul procesului de munca;

(2) In indeplinirea prerogativelor cu care este investit si pentru realizarea
obiectului de activitate al Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita, directorul
executiv colaboreaza cu aparatul de specialitate al Primarului municipiului
Bistrita, cu sefii serviciilor publice de interes local aflate sub autoritatea consiliului
local, furnizorii de servicii publice care au preluat in gestiune delegata aceste
servicii, conform prevederilor legale Tn vigoare.

Art.15 In exercitarea atributiilor directorul executiv emite decizii, cu avizul de
legalitate prealabil al consilierul juridic care asigura consultanta juridica a Directiei
de Infrastructura si Servicii din cadrul aparatului de specialitate al primarului.



DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT

Art.16. Directorul executiv adjunct este subordonat directorului exec
coordoneaza urmatoarele compartimente :

1. Compartiment financiar, contabil

2. Compartiment gestiuni

Art.17. Directorul executiv adjunct are urmatoarele atributi:

1. asigura administrarea eficienta a fondurilor banesti alocate prin bugetul
local, destinate administrarii domeniului public al municipiului Bistrita, reprezinta
directia alaturi de directorul executiv in relatile cu personalul si cu tertii prin
semnarea documentelor care angajeaza financiar directia, ia masuri de asigurare
a lichiditatilor necesare desfasurarii activitatii Directiei de Infrastructura si Servicii
Bistrita;

2.organizeaza si conduce intreaga evidenta contabila la nivelul
serviciului public municipal Directia de Infrastructura si Servicii Bistrita;

3. asigura urmarirea executiei bugetare pe baza clasificatiei bugetare
aprobate pentru toate activitatile finantate din bugetul propriu al directiei;

4. asigura intocmirea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al
Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita pe baza fundamentarilor primite de la
servicile de specialitate pe care il prezinta Directiei economice in vederea
supunerii spre aprobare Consiliului Local al municipiului Bistrita;

5. asigura intocmirea lunara a balantei de verificare si contul de executie
,a situatiilor financiare trimestriale si depunerea in termen a acestora;

6. exercita controlul financiar preventiv pentru serviciul public municipal
,,Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita”, Tn conformitate cu prevederile
legale in vigoare si a competentelor conferite prin acte normative;

7. asigura plata la timp si corecta a obligatiilor financiare si comerciale ale
Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita pe baza documentelor justificative
legal intocmite;

8. asigura plata salariilor si contributiilor aferente pentru personalul
Directiei Directiei de Infrastructurd si Servicii Bistrita pe baza documentelor
justificative legal intocmite;

9. organizeaza, coordoneaza si asigura impreuna cu directorul executiv.
efectuarea si desfasurarea activitatii de inventariere, face propuneri in vederea
numirii comisiilor (subcomisiilor) de inventariere si casare;asigura si urmareste
modul de valorificare a rezultatelor inventarierii patrimoniului;

10. efectueaza controlul inopinant al bunurilor si valorilor aflate in
administrarea serviciilor apartinatoare Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita
propundnd masuri de prevenire a pagubelor si a folosirii eficiente a
disponibilitatilor banesti alocate prin buget;

11. urmareste intocmirea si executarea corespunzatoare a programului
anual de achizitii al Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita in concordanta cu
alocatiile bugetare, pe baza clasificarii produselor, lucrarilor si serviciilor gi a
regulilor de estimare a valorilor de fundamentare a preturilor si tarifelor aplicate,
conform prevederilor legale in vigoare;



12. asigura punerea in executare a legilor si a celorlalte acte n
Hotarari ale Consiliului Local, dispozitii ale primarului care au leg

activitatea Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita; N 24
for

Y - . L) JL -
13. verifica aplicarea corecta a prevederilor legale de catre subordonati Soe L2

14. urmareste realizarea programului de investitii cu incadrarea in sumele
alocate prin bugetul local si din surse proprii ;

15. ia masuri de respectare si mentinere a sistemului de management al
calitatii pentru lucrarile efectuate, conforme cu manualul de management al
calitatii,a procedurilor si fiselor de proces stabilite la nivelul primariei ;

16. rezolvarea in termen a neconformitatilor semnalate, analiza periodica a
activitatii si propunerea de acftiuni corective si preventive;

17. organizeaza activitatea, atat pe compartimente in ansamblu, cat si pe
fiecare salariat in parte, repartizeaza sarcinile specifice compartimentelor pe care
le conduce, pe fiecare subordonat, urmarind sa asigure un grad de incarcare
proportional cu functia detinuta de fiecare persoana, cu pregatirea acestuia,
precum si cu capacitatea sa profesionala;

18. verifica, urmareste, coordoneaza si controleaza activitatea personalului
din subordine si il sprijina in scopul cresterii operativitatii si competentei
profesionale ale acestuia;

19. asigura difuzarea actelor normative si a imprimatelor necesare aplicarii
legislatiei in domeniu, intregului personal din cadrul serviciului;

20. asigura cunoasterea si implementarea actelor normative ce
reglementeaza activitatea compartimentelor, urmarind informarea la zi a
personalului din subordine cu prevederile legislative din domeniul specific de
activitate;raspunde de legalitatea, calitatea si eficienta operatiunilor efectuate,
precum si de corectitudinea datelor furnizate;

21. raspunde de respectarea termenelor, atat pentru lucrarile proprii, cat si
pentru lucrarile personalului din subordine;

22. verifica, semneaza sau vizeaza, dupa caz, potrivit competentelor
stabilite de conducerea Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita, lucrarile si
corespondenta solutionata de subordonati;

23. informeaza seful ierarhic asupra neajunsurilor si abaterilor constatate
in cadrul serviciului;

24. urmareste perfectionarea profesionala a personalului din subordine;

25. preia toate propunerile de rezolvare operativa a problemelor deosebite
de la personalul din subordine,analizandu-le si solicitand,dupa caz,sprijin din
partea conducerii in rezolvarea acestora;

26. intocmeste fisa de evaluare a performantelor profesionale individuale si
planificarea concediului de odihna pentru personalul din cadrul serviciului si
urmareste respectarea programarii;

Compartimentul financiar contabil

Art.18. Compartimentul financiar contabil se subordoneaza directorului executiv
adjunct si are urmatoarele atributii:

1. realizeaza evidenta contabila la nivelul Directiei de Infrastructura si
Servicii Bistrita Tn conformitate cu prevederile legale in vigoare:

2. urmareste angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor la
capitolele de cheltuieli, vizeaza documentele de plata pentru cheltuielile efectuate

13



1
de la capitolele respective si colaboreaza cu Trezoreria municipiului Bistn{

D.G.F.P.C.F.S. Bistrita, unitatile bancare unde institutia are conturi deschlse 4:.&;}q 5. ._,5 /

celelalte servicii si directii din cadrul Primariei municipiului Bistrita;

3. tine evidenta creditelor aprobate, a angajamentelor bugetare si Iegale
cu ajutorul conturilor de ordine si evidenta;

4. conduce contabilitatea materialelor, obiectelor de inventar, mijloacelor
fixe, contabilitatea sintetica a valorilor materiale, contabilitatea analitica a
materialelor, obiectelor de inventar, mijloacelor banesti si deconturilor, precum si
contabilitatea cheltuielilor organizate pe clasificatia bugetara (capitole, articole,
paragrafe, alineate);

5. aplica masurile necesare si solutiile legale pentru buna administrare,
intrebuintare si executare a bugetului local si organizeaza evidenta analitica a
cheltuielilor de investitii, pe obiective in conformitate cu listele de investitii
anexate la buget;

6. realizeaza masurile necesare pentru actualizarea evidentei,
valorificarea si buna administrare a domeniului public si privat al directiei;

7. efectueaza inventarierea anuala si ori de cate ori este nevoie a
bunurilor materiale si valorilor banesti ce apartin municipiului i administrarea
corespunzatoare a acestora;

8. intocmesc darile de seama trimestriale si anuale;

9. urmareste si verifica activitatea financiar-contabila la serviciile directiei;

10. urmareste si raspunde de efectuarea cheltuielilor cu respectarea
disciplinei financiare;

11. participa la fundamentarea si intocmirea anuala, la termenele
prevazute de lege, a proiectului bugetului local, asigurand prezentarea tuturor
documentelor necesare ordonatorului principal de credite si Consiliului local
municipal, in vederea aprobarii bugetului anual;

12. urmareste si raspunde de efectuarea cheltuielilor cu respectarea
disciplinei financiare;

13. asigura si raspunde de respectarea termenelor si procedurilor legale
de elaborare si adoptare a bugetului local, antrenand toate compartimentele
functionale si serviciile care colaboreaza la finalizarea proiectului si adoptarea
bugetului;

14.face propuneri de modificare a conturilor bugetare care le
administreaza, repartizarea pe trimestre;

15. intocmeste lunar contul de executie a cheltuielilor bugetare date in
administrare;

16. urmareste executia bugetului si rectificarea acestuia pe parcursul
anului bugetar in conditii de echilibru bugetar;

17. verifica respectarea dispozitiilor legale privitoare la gestionarea si
gospodarirea mijloacelor materiale si banesti, pe baza documentelor inregistrate
in contabilitate si a documentelor de evidenta tehnica si operativa in gestiunea
proprie si a serviciilor, interpreteaza si prezinta datele cu privire la evolutia platilor
si incasarilor;

18. asigura functionarea controlului financiar intern de gestiune asupra
gestiunilor proprii si a gestiunilor serviciilor;

19. verifica documentatiile referitoare la achizifile publice, participa la
licitatii impreuna cu Serviciul tehnic, verifica si semneaza contractele si urmareste
respectarea disciplinei contractuale; contractele vor fi verificate si vizate juridic de
consilierul juridic care asigura consultanta juridica Directiei de Infrastructura si
Servicii Bistrita;



20. exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte nor
hotaréari ale Consiliului local municipal, dispozitii ale primarului sau prirgite. de*
sefii ierarhici; \>,J

21. asigura organizarea si conducerea contabilitatii proprii a Directiet -de-~

Infrastructura si Servicii Bistrita, in vederea masurarii, evaluarii, cunoasterii,
gestionarii si controlului activelor si datoriilor pentru fiecare serviciu;

22.asigura aplicarea normelor si reglementarile emise de Ministerul
Finantelor Publice. in domeniul contabilitatii, a planului de conturi, a modelelor
situatiilor financiare a registrelor si formularelor comune privind activitatea
financiar - contabila;

23. face propuneri privind componenta comisiilor de inventariere a
patrimoniului si a comisiilor de receptie a bunurilor materiale gestionate de
sectoarele Directiei de Infrastructura si Servicii Bistrita si asigura aplicarea
corecta a normelor legale cu privire la inventarierea anuala a bunurilor si valorilor
de orice fel detinute cu orice titlu din cadrul Directiei de Infrastructura si Servicii
Bistrita.

24. asigura aplicarea corecta a normelor privind legislatia muncii,
intocmeste lunar statele de plata pentru personalul din cadrul Directiei de
Infrastructura si Servicii Bistrita, organizeaza efectuarea platilor reprezentand
drepturi salariale si a contributile aferente acestora, intocmeste la termen
declaratiile privind salariile si contributiile aferente;

25. urmareste incasarea debitelor produse de Directiei de Infrastructura si
Servicii Bistrita;

26. asigura respectarea normelor si instructiunilor specifice privind
operatiunile de casa, conduce evidenta zilnica a registrului de casa si depunerea
documentelor justificative in vederea verificarii $i inregistrarii in evidente
contabile, incaseaza zilnic sumele datorate la bugetul local si le depune la
Trezoreria Bistrita;

27. participa la intocmirea proiectelor de hotarare, regulamentelor,
instructiunilor, precum si a altor acte cu caracter normativ elaborate de Directia
de Infrastructura si Servicii Bistrita si aplica metode performante de
management, care sa conduca la reducerea costurilor de operare;

28. asigura respectarea disciplinei la locul de munca, a prevederilor legale
de securitate si sanatate in munca, aplica instructiunile proprii de securitate si
sanatate in munca si de prevenire si stingere a incendiilor si efectueaza instruirea
la locul de munca si instruirea periodica a angajatilor din subordine;

Compartimentul gestiuni

Art.19. Compartimentul gestiuni este Tn subordinea directorului executiv adjunct si
are urmatoarele atributii :

1. efectueaza receptionarea materiilor prime, materialelor, obiectelor de
inventar, in baza documentelor de insotire, conform prevederilor legale;

2. intocmeste bonuri de transfer, bonuri de consum pentru materialele
eliberate din gestiune la magazia serviciului care solicita materialul respectiv;

3. asigura gestionarea bunurilor materiale, obiectelor de inventar si a
mijloacelor fixe din cadrul gestiunilor si participa la inventarierea acestora;

4. urmareste derularea contractelor incheiate si respectarea clauzelor
contractuale.

5. participa la inventarierea anuala a bunurilor aflate in gestiuni alaturi de
comisiile de inventariere;

15



SERVICIUL TEHNIC MARKETING

Art.20.- Serviciul tehnic este condus de un sef serviciu subordonat directselifgiv= IR

executiv si are in componenta Compartimentul relatii cu publicul, Compammentul
arhiva, Compartimentul Achizitii si Compartimentul aprovizionare;
Art. 21. Serviciul tehnic marketing are urmatoarele atributii:

1. intocmeste documentatiile necesare desfasurarii activitatii serviciilor din
cadrul Directiei de infrastructura si Servicii Bistrita;

2. intocmeste proiecte de amploare redusa pentru diverse reparatii,
imprejmuiri, constructii;

3. urmareste comportarea in timp a strazilor, podurilor, podetelor,
pasajelor, cladirilor, zidurilor de sprijin , apararilor de maluri, cuprinse in lista
bunurilor domeniului public al municipiului Bistrita si cele 6 localitati componente;

4. verifica si face propuneri pentru realizarea de noi poduri sau podete,
inlocuirea celor nefunctionale;

5. asigura desfasurarea in conditiile legii a activitatii laboratorului de
determinari din cadrul Directiei de infrastructura si Servicii Bistrita;

6. gestioneaza registrul de neconformitdti conform standardelor de
management al calitatii;

7. asigura implementarea si perfectionarea permanenta a sistemului
propriu de asigurare a calitatii;

8. verifica respectarea legislatiei cu privire la calitatea in constructii si
utilizarea doar a materialelor certificate ca fiind conforme;

9. participa la inspectiile efectuate de organele |.S.C.(Inspectoratul de Stat
in Constructi) si a organelor sale teritoriale ( Inspectoratul Judetean in
Constructii Bistrita-Nasaud) si verifica aducerea la indeplinire a masurilor dispuse
de acestia;

10. asigura cunoasterea si implementarea actelor normative ce
reglementeaza activitatea serviciului, urmarind informarea la zi a personalului din
subordine cu prevederile legislative in domeniul specific de activitate;

11. asigura punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative,
Hotarari ale Consiliului Local, dispozitii ale primarului;

12. intocmeste rapoarte, note de fundamentare, proiecte de hotarari,
proiecte de dispozitii, referate, informari pentru domeniul de activitate pe care il
gestioneaza si de care raspunde precum si proiecte de rapoarte/note de
fundamentare comune cu alte servicii din cadrul directiei sau din cadrul
aparatului de specialitate al primarului, care vizeaza obiectul reglementat;

13. participa la verificarea calitatii lucrarilor la principalele faze de executie
stabilite prin normele tehnice;

14. participa in comisii pentru predarea amplasamentului si receptii la
finalizarea lucrarilor pe domeniul public;

15. participa ca membri in comisile de evaluare pentru atribuirea
contractelor de furnizare, servicii $i lucrari

16. urmareste si propune masuri pentru intretinerea santurilor si cursurilor
de apa de pe raza municipiului;

17. intocmeste documentatiile necesare amenajarii, intretinerii, functionarii
spatiilor de joaca si cele privind achizitionarea de echipamente corespunzatoare;

18. asigura intocmirea si urmarirea derularii contractelor incheiate cu
furnizorii de utilitati si cu alte unitati specializate , pentru furnizarea de apa rece,
energie electrica, gaz metan, pentru locatile apartinand Directiei de
Infrastructura si Servicii Bistrita;
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