CAIET DE SARCINI

Servicii de informare si publicitate

PROIECT
“ ” BiOReSC - Bistrita, Oras Rezilient in fata
Schimbarilor Climatice” finantat prin

Programul RO-Mediu in cadrul Mecanismului
Financiar SEE 2014-2021

Asistent Proiect,
Andrada Ormenisan




1. GENERALITATI

Detalii despre proiect

DENUMIREA Servicii de informare si publicitate Tn cadrul proiectului * BiOReSC —
CONTRACTULUI Bistrita, Oras Rezilient Tn fata Schimbérilor Climatice”
LOCATIA Regiunea de Dezvoltare Nord — Vest, judetul Bistrita — N&asaud,
Municipiul Bistrita
DURATA DE 18 luni de la semnarea contractului de finantare (16.12.2021)
IMPLEMENTARE
Consolidarea capacitétii locale de adaptare inteligentd si rapida la
NECESITATEA gravitatea provocérilor legate de atenuarea si adaptarea la efectele
INVESTITIEI schimbarilor climatice

1.1. Oportunitatea investitiei

Municipiul Bistrita elaboreaza prezentul Caiet de sarcini pentru organizarea procedurii de
atribuire directa privind contractarea de servicii de informare si publicitate asupra
proiectului.

Definitii:

Auftoritate coniractanta/Beneficiar — UAT Municipiul Bistrita;

Ofertant — agent economic/entitate care va transmite o oferta in cadrul procedurii de
achizitie publica a servicillor de elaborare studiu privind dezvoltarea unor masuri de
planificare urbana verde-albastra in cadrul proiectului * BiOReSC - Bistrita, Oras Rezilient
in fata Schimbarilor Climatice” finantat prin Programul RO-Mediu in cadrul Mecanismului
Financiar SEE 2014-2021; _ . 7 . '
Prestator — Ofertantul care va derula contractul de prestari servicii incheiat cu UAT
Municipiul Bistrita

2. OBIECTIVE PROIECT

2.1. Obiectiv general: Consolidarea capacitatii locale de adaptare inteligenta si rapida la
gravitatea provocérilor legate de atenuarea si adaptarea la efectele schimbérilor climatice.

2.2. Obiective specifice:
1. Inventarierea solufiilor verzi-albastre relevante pentru municipiul Bistrita - cu rol in
cresterea rezilientei si durabilitatii la efectele schimbarilor climatice - si evaluarea integrarii
acestor solutii Tn planurile de amenajare/planificarea teritoriului municipiului;
2. Studierea solufilor de planificare urbana “inspirate din natura” - coridoare verzi si
albastre, gradini urbane, solutii verzi pentru cladiri;
3. Studierea/simularea amplasarii unei gradini verticale sau a unui acoperis verde pe o
cladire publica reprezentativd sau o unitate de Tnvatamaént va permite oamenilor/elevilor sa
fie constienti de acest tip de solutie inovatoare, incurajand asifel replicarea acesteia in alte
cladiri si localitaii din jur.
4. Studierea posibilitatii de amenajarea a unui coridor verde si albastru:
v" al raului Bistrita, care strabate municipiul Bistrita pe o lungime de 17 km;
v" de-a lungul cdii ferate, care parcurge municipiul Bistrita pe o distanta de 15 km;
v" coridor verde/albastru de-a lungul fostei centuri ocolitoare — actualmente delimitat
de str. Calea Clujului, str. Drumul Cetatii, str. Simion Méndrescu si str. Lucian Blaga
pe o distanta de 8 km;




5. Stimularea rezilientei locale la schimbarile climatice prin promovarea infrastructurii verzi-
albastre;

2.3. Durata de implementare a proiectului este de 18 luni, fiind cuprinsa fntre
16.12.2021 si 30.06.2023.

3. OBIECTUL SERVICIILOR

3.1. Obiectiv general si obiective specifice

Scopul acestei activitéti Tl constituie prestarea serviciilor de informare si publicitate

aferente proiectului.

Se va achizitiona un pachet de servicii de informare si publicitate aferent proiectului
mentionat anterior, In conformitate cu caietul de sarcini si contractul de finantare.
Prestatorul serviciilor de informare si publicitate asigura integral promovarea proiectului,
respectand Manualul de Identitate Vizuala Tn vigoare.

Activitatea de informare si publicitate se va realiza printr-o campanie de informare si
ublicitate asupra proiectului, care va contine:

Nr. Activitatea de informare si publicitate

1. | Organizarea unei conferinte de final a proiectului

Realizarea si furnizarea de materiale publicitare si de informare asupra
proiectulului, astfel:

2. | 10 afise A3 pe suport plexiglass;

Panou temporar de tip roll-up;

Placa permanenta;

3. | 2 Anunturi de presa la finalul proiectului

Rezultate asteptate
Implementarea acestui contract in. conformitate cu prezenta documentatie de atrlbmre
trebuie sa conduca la urmatoarele:

= QOrganizarea conferintei de final a proiectului;

» Realizarea si furnizarea de materiale publicitare si de informare asupra proiectului;

» Publicarea anuturilor de presa la finalul proiectului.

3.2. Responsabilitatile Prestatorului
Prestatorul serviciilor de informare si publicitate va avea urmatoarele responsabilitati:
» Realizarea si furnizarea materialelor publicitare si de informare asupra proiectului;
10 afise A3 pe suport plexiglass;
» Organizarea conferintei de final a proiectului: brunch si servicii foto;
» Publicarea a doua anuntfuri de presa la finalul proiectului intr-un ziar local/regional
online.
Prestatorul va fi rdspunzator pentru asigurarea tuturor dotarilor si echipamentelor
necesare personalului implicat in desfasurarea activitatilor, in vederea atingerii obiectivelor
contractului de servicii.

Prestatorul va fi in infregime raspunzator pentru acoperirea cheltuielilor de
transport si cazare pentru angajatii sai.

3.3. Responsabilitatile Municipiului Bistrita
Beneficiarul are urmatoarele responsabilitati cu privire la implementarea Proiectului:

* Furnizarea informatiilor si continutului aferent materialelor, verificarea si aprobarea
materialelor de promovare realizate de Prestator (anunt de presa, materiale
publicitare si de informare);

= Selectia invitatilor, intocmirea listei de invitafi si transmiterea invitatiilor pentru
conferinta final;
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= Distribuirea materialelor de promovare realizate prin proiect;
= Punerea la dispozitia prestatorului a locatiei necesare pentru organizarea
conferintei de finalizare a proiectului.

3.4. Activitatea Principala si Activitati specifice desfasurate de catre Prestator
3.4.1 Activitatea principala: realizarea unei campanii de informare si publicitate asupra
proiectului.
3.4.2 Activitati specifice:
= Activitatea 1 — Realizarea si furnizarea de materiale publicitare si de

informare asupra proiectului _
Prestatorul va realiza si furniza urmatoarele materiale publicitare si servicii de informare
asupra proiectului:

= 10 afise A3 cu suport plexiglass;

%+ Dimensiune A3 (29,7 cm x 43 cm), carton grosime 90 g/mp, dublu cretat
lucios, policromie.

*+ Personalizarea printului va contine ca elemente obligatorii logo-ul si sloganul
mecansimului financiar SEE 2014-2021

= Panou temporar de tip roll-up;

% Dimensiune - 0,80m x 2m, rulabil in caseta, picior telescopic pt. reglarea
tnaltimii, baza stabild cu sistem anti-alunecare, o singura fata, sistem de
montare aliminiu, cu husd cu manere, print policromie (conform cod
Pantone).

%+ Personalizarea pe material PVC va contine ca elemente obligatorii logo-ul si
sloganul mecansimului financiar SEE 2014-2021

=  Placa permanenta
% trebuie sa fie pe fond alb, cu logo-ul si textul Tn negru
v trebuie sa aiba o dimensiune de 200 x 300 mm, sa fie imprimata pe un
material adecvat, cu o durata de exploatare de cel putin 5 ani. . -
= 2 anunturi de presé la finalul proiectului.
Rezultate:
= 10 afise A3 cu suport plexiglass;
= Panou temporar de fip roll-up;

= Placa permanenta
» 2 anunturi de presa la finalul proiectului.

Documente care trebuie prezentate:
» Dovada publicarii anunturilor de presa (un exemplar al ziarului si/sau print screen in
cazul publicarii intr-un ziar online);
= Machete.

= Activitatea 2 — Organizare conferinta de final a proiectului

Conferinta de final a proiectului va fi organizatd intr-o sala pusa la dispozitie de catre
beneficiar. Se va urmari daca va fi posibil, ca evenimentul final sa fie organizat in Sala de
sedinte a Primariei municipiului Bistrita. In caz contrar, se va alege o alia locatie.
Servicii solicitate:

= Agenda A4 personalizata, cu pix— 50 bucati;

=  Memory stick-uri cu o memorie de minim 16 GB — 100 bucati
= lista de prezenta;

brunch:
. platouri cu diverse preparate reci care sa contina si 30%
produse vegetariene - pentru 50 de persoane
. chifle/paine — pentru 50 de persoane
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. cafea (inclusiv zahar, indulcitor si lapte condensat) — 1 buc /

persoana,

. apa plata — 0,5 |/ persoana

. apa carbogazificata — 0,5 |/ persoana

. farfurii, pahare, tacamuri, servetele — minim 2 buc/persoana

Nu se accepta utilizarea veselei confectionate din material plastic!!!

Rezultate:
» 1 conferinta de final organizata

Documente care trebuie prezentate:
= lista de prezentd la conferintd completatd cu datele de contact ale participantilor si
semnate de fiecare participant;
= CD/DVD cu poze din timpui si de la locul de desfagurare a conferintei, din care sa
reiasa respectarea cerintelor de informare si publicitate.

La realizarea campaniei de informare si publicitate asupra proiectului se va tine cont de
prevederile Manualului de identitate grafica si comunicare aferent Mecanismul Financiar
SEE 2014-2021, disponibil la urmatorul link: https://feeagrantsmediu.rofro_ro/documente-
utile/ .

4. CERINTE

4.1 Cerinte minime de calificare

Ofertantul frebuie sa aiba codul CAEN 7311 - Activitati ale agentiilor de publicitate, in
obiectul de activitate principal sau secundar.

5. REALIZAREA SERVICIILOR DE PUBLICITATE

- 5.1, Termene de realizare a serviciilor

in tabelul de mai jos sunt prezentate termenele de realizare a serviciilor:

Nr Termen de predare
: Activitate specifica (la solicitarea
Crt. lic .
beneficiarului)

Activitatea 1 — Realizare si furnizare materiale publicitare si de informare

1.1 Macheta agenda cu pix 5 zile lucratoare
1.2 Macheta afis ' 5 zile lucratoare
1.3 Machetd panou temporar de tip roll-up; 5 zile lucratoare
1.4 Macheta placa permanenta 5 zile lucratoare
1.5 Publicare anunt de presa 2 zile lucratoare
1.6 Furnizare agende cu pix personalizate 10 zile lucratoare
1.7 Furnizare afise 10 zile lucratoare
1.8 Panou temporar de tip roll-up; 10 zile lucratoare
1.9 Placa permanenta 10 zile lucratoare
Activitatea 2 — Organizare conferinta de final

2.1 Planificare conferinta 10 zile lucratoare
2.2 Desfasurare conferinta 15 zile lucratoare

6. MONITORIZARE S| EVALUARE

6.1 Indicatori generali




Indicatorii mentionafi in cele ce urmeaza se vor utiliza pentru monitorizarea progresului
activitatii Prestatorului:

= Derularea activitatilor cu respectarea termenelor si bugetului proiectului;

» Rapoartele sunt depuse odata cu factura prezentatd Beneficiarului;

= (Calitatea documentelor prezentate permit aprobarea lor;

» Asigurarea conformitaiii cu Manualul de identitate vizuala afferent EEA Grants.

6.2 Rezultate masurabhile
= 2 anuniuri de presa publicate;
= 50 agende cu pix personalizate;
= 100 de memory stick-uri cu memorie de 16GB;
= 1 panou temporar;
= 1 placa permanenta;
» 1 lista de prezenta aferenta conferintei de final.

7. MODALITATE DE PLATA

Pe baza proceselor verbale de predare - primire, insotite de facturile trimise spre plata si
documentele justificative aferente solicitate prin prezentul caiet de sarcini, beneficiarul va
intocmi un proces verbal de receptie, in urma caruia se va realiza plata catre prestatorul
de servicii de informare si publicitate.

Durata contractului

Durata prezentului contract este cuprinsa ntre data semnarii contractului de servicii de
formare si data aprobarii cererii de rambursare finale.




Centralizator de preturi

Anexanr.1

Nr. crt. Denumire activitate UM* Cantitate | Pretunitar | Pret total
(lei) (lei)
1 2 3=1x2
1. Realizarea si furnizarea de
materiale publicitare si de
informare asupra proiectului
1.1. | Anunt de presa Buc 2
1.2. | Afis A3 pe suport plexiglass Buc 10
1.3 Panou temporar de tip roll- Buc 1
up
1.4 Placad permanenta Buc 1
2. | Conferinta de final, din care: Buc 1
2.1. | Brunch Buc 1 x50
pers
2.2. Agende A4 cu pix Buc 1 x50
personalizate pers
2.3. | Memory stick 16GB Buc 100

Conform Ghidului solicitantului

cheltuielile cu masa nu pot depasi 100

lei/zi/persoana, iar cheltuielile cu pauzele de cafea nu pot depasi 40 lei/zi/persoana.




