DIRECTIA COMUNICARE

CAIET DE SARCIN{
PRIVIND ACHIZITIA SERVICIHLOR DE CURIERAT RAPID INTERN $I EXTERN

Introducere

Specificatiile tehnice privind achizitia serviciilor de curierat rapld intern (national) si
extern (international) contine descrierea serviciilor de care are nevoie Priméria municipiului
Bistrita, mentionatd Tn continuare ca ,achizitor”, conditiile si eventuale reglementari privind
prestarea acestora precum $i regullle de calcul pentru adjudecarea ofertei castigatoare.

Contractarea acestui serviciu este necesara pentru realizarea unei modalitati rapide i
sigure de expediere a documentelor institutiei. In contextul in care o serie de documente -
depunerea proiectelor pentru atragerea de finantdri, a contractelor incheiate cu parteneri,
documentatii tehnice, etc. trebuie sa se incadreze Tn termene foarte scurte, contractarea
unui asemenea serviciu este imperios necesara.

Servicii de curierat rapid intern si extern

Scurti descriere. Cerinte. Conditii de participare

(cod cpv — 60161000-4)

Ofertantul trebuie sa poatd face dovada cd are capacitatea de a prelua si expedia
plicuri si coletele, astfel incat aceasta sa ajungad la destinatar in maxim 24 de ore de la
transmiterea solictarii in localitatile de pe raza judetului Bistrita — Nas&ud, Tn municipiile
resedinta de judet precum si in municipiul Bucuresti. Livrarea plicurior si coletelor se va face
in maxim 48 de ore In celelalte localitati aflate pe teritoriul Romaniei iar pentru plicurile si
coletele externe termenul va fi de maxim 5 zile.

Ora limita de preluare de catre ofertant a plicurilor si coletelor este ora 16.00, in zilele
de luni - joi si ora 13 n zilele de vineri.

Ofertantul va prezenta o declaratie pe proprie rdspundere ca are capacitatea sa
respecte aceste termene.

Ofertantul va prezenta o declarafie pe proprie réspundere c& este autorizat sa
realizeze servicii de curierat rapid cu respectarea reglementarilor legale privind
confidentialitatea corespondentei.

in cazul distrugerii sau pierderii coletelor, dupa ce acestea au fost preluate de
prestator, responsabilitatea i revine acestuia n totalitate. In aceasta situatie prestatorul are
obligatia de a suporta despagubiri Tn valoare 100% fata de valoarea la care coletul a fost
estimat.

Ofertantul va transmite achizitorului, la Tnceputul fiecarei luni, prin intermediul postei
electronice, anexa cu serviciile prestate pe parcursul lunii precedente.

A. Cerinte
Ofertantul trebuie s& poatd dovedi ca are capacitatea de a prelua gi expedia plicuri si
colete, dupa cum urmeaza:
1. Plic, cu greutatea maxima de 1 kg pentru expedierea in localitati aflate pe raza
judetului Bistrita — Nasaud, in municipiile resedintd de judet precum si in municipiul
Bucuresti



2. Plic, cu greutatea maxima de 1 kg care sa fie preluat in regim de urgenta, pentru
expedierea in localitati afiate pe raza judetului Bistrita - Nasdud, Tn municipiile
resedintd de judet precum si in municipiul Bucuresti cu livrarea la destinatar in
maxim 24 de ore de la preluare

3. Plic, cu greutatea maximé de 1 kg pentru expedierea in localitati aflate pe teritoriul
Romaniei (cu exceptia localitatiior de pe raza judefului Bistrita — Nasaud, a
municipiilor resedint de judet precum si a municipiului Bucuresti}

4. Plic, cu greutatea maxima de 1 kg care sé fie preluat in regim de urgenta, pentru
expedierea in localitati aflate pe pe teritoriul Roméniei (cu exceptia localitatilor de
pe raza judetului Bistrita — N&saud, a municipiilor resedinta de judet precum si a
municipiului Bucuresti), cu livrarea la destinatar in maxim 48 de ore de la preluare

5. Plic, cu greutatea maxima de 1 kg pentru expedierea in localitati aflate n tari din
Europa

6. Colet, cu greutatea maxima de 1 kg pentru expedierea in localitati aflate pe raza
judetului Bistrita - Nasaud

7. Colet, cu greutatea de peste 1 kg pentru expedierea in localitati aflate pe raza
judetutui Bistrita - Nas&ud

8. Colet, cu greutatea maximé de 1 kg care s3 fie preluat in regim de urgentd, pentru
expedierea in localititi aflate pe raza judetului Bistrita - Nas&ud, Tn municipiile
resedintd de judet precum si n municipiul Bucuresti cu livrarea la destinatar in
maxim 24 de ore de la preluare

9. Colet, cu greutatea de pestet kg care sa fie preluat in regim de urgenta, pentru
expedierea in localititi aflate pe raza judetului Bistrita - Nasaud, in municipiile
resedintd de judet precum si in municipiul Bucuresti cu livrarea la destinatar in
maxim 24 de ore de la preluare

10.Colet, cu greutatea maximi de 1 kg pentru expedierea in localitati aflate pe
teritoriul Romaniei (cu exceptia localitatilor de pe raza judetului Bistrija — Nasaud, a
municipiilor resedinta de judet precum si @ municipiuiui Bucuresti)

11.Colet, cu greutatea de peste 1 kg pentru expedierea n localitati aflate pe teritoriul
Romaniei {(cu exceptia localititior de pe raza judetului Bistrita — N&saud, a
municipiilor resedinta de judet precum si @ municipiului Bucuresti)

12.Colet, cu greutatea maxima de 1 kg care sa fie preluat in regim de urgenta, pentru
expedierea n localititi aflate pe teritoriul Romaniei (cu exceptia localitatilor de pe
raza judetului Bistrita — Nasdud, a municipiilor resedintd de judet precum si a
municipiului Bucuresti), cu livrarea la destinatar pana in maxim 48 de ore de la
preluare

13.Colet, cu greutatea de pestel kg care sa fie preluat in regim de urgenta, pentru
expedierea Tn localitati aflate pe teritoriul Romaniei (cu exceptia localitatilor de pe
raza judetuiui Bistrita — N&saud, a municipiilor resedinta de judet precum si a
municipiului Bucuresti), cu livrarea la destinatar pand fn maxim 48 de ore de la

preluare

14.Colet, cu greutatea maxima de 1 kg pentru expedierea n localitati aflate in fari din
Europa

15.Colet, cu greutatea de peste 1 kg pentru expedierea in localitati aflate n tar din
Europa

B. Conditii de participare

Conditia de participare 1

Completarea unei declaratii pe proprie raspundere, prin care ofertantul se obliga sa
preia si s& expedieze plicuri, cu greutatea maximad de 1 kg, in localitdti aflate pe raza
judetului Bistrita — Nasdud, in municipiile resedintd de judet precum si in municipiul
Bucuresti.

Conditia de participare 2



Completarea unei declaratii pe proprie raspundere, prin care ofertantul se obliga sa
preia si si expedieze plicuri, cu greutatea maxima de 1 kg, in regim de urgenta, pentru
expedierea Tn localitéti aflate pe raza judetului Bistrita - Nasaud, in municipiile resedinta de
judet precum si in municipiul Bucuresti cu livrarea la destinatar in maxim 24 de ore de la
preluare.

Conditia de participare 3

Completarea unei declaratii pe proprie rdspundere, prin care ofertantul se obligd sa
preia si sa expedieze plicuri, cu greutatea maxima de 1 kg, in localitati aflate pe teritoriul
Romaniei (cu exceptia localitatilor de pe raza judetului Bistrita — Nasaud, a municipiilor
resedintd de judet precum si a municipiului Bucuresti).

Conditia de participare 4

Completarea unei declaratii pe proprie réspundere, prin care ofertantul se obliga sa
preia si si expedieze plicuri, cu greutatea maxima de 1 kg, n regim de urgenta, pentru
expedierea in localitati aflate pe teritoriul Roméniei (cu exceptia localitatilor de pe raza
judetului Bistrita — Nasdud, a municipiilor resedintd de judet precum si a municipiului
Bucuresti), cu livrarea la destinatar in maxim 48 de ore.

Conditia de participare 3

Completarea unei declaratii pe proprie raspundere, prin care ofertantul se obliga sa
preia si si expedieze plicuri, cu greutatea maxima de 1 kg, in localitati aflate in tari din
Europa.

Conditia de participare 6

Completarea unei declaratii pe proprie réspundere, prin care ofertantul se obliga sa
preia si si expedieze colete, cu greutatea maximé de 1 kg, Tn localitafi aflate pe raza
judetului Bistrita — Nasaud, In municipiile resedintd de judet precum si In municipiul
Bucuresti.

Conditia de participare 7

Completarea unei declaratii pe proprie raspundere, prin care ofertantul se obliga sa
preia si s3 expedieze colete, cu greutatea de peste 1 kg, in localitéi aflate pe raza judetului
Bistrita — Nasaud, tn municipiile resedint de judet precum si in municipiul Bucuresti.

Conditia de participare 8

Completarea unei declaraiii pe proprie raspundere, prin care ofertantul se obliga sa
preia si s3 expedieze colete, cu greutatea maximé de 1 kg, Tn regim de urgenta, pentru
expedierea in localititi aflate pe raza judetului Bistrita - Nas&ud, in municipiile resedinta de
judet precum si n municipiul Bucuresti cu livrarea la destinatar in maxim 24 de ore de Ia
preluare.

Conditia de participare 9

Completarea unei declaratii pe proprie raspundere, prin care ofertantul se obliga sa
preia si sd expedieze colete, cu greutatea de peste 1 kg, Tn regim de urgenta, pentru
expedierea in localitati aflate pe raza judetului Bistrita - Nas&ud, in municipiile resedinta de
judet precum si Tn municipiul Bucuresti cu livrarea la destinatar in maxim 24 de ore de la
preluare.

Conditia de participare 10

Completarea unei declaratii pe proprie raspundere, prin care ofertantul se obliga sa
preia si sa expedieze colete, cu greutatea maximéa de 1 kg, In localitati aflate pe teritoriul
Roméaniei (cu exceptia localitatilor de pe raza judetului Bistrita — N&sdud, a municipiilor
resedintd de judet precum si a municipiului Bucuresti).

Conditia de participare 11

Completarea unei declaratii pe proprie raspundere, prin care ofertantul se obliga sa
preia si sa expedieze colete, cu greutatea de peste 1 kg, In localitati aflate pe teritoriul
Romaniei (cu exceptia localitatilor de pe raza judetului Bistrita — Nasaud, a municipiilor
resedinta de judet precum si a municipiului Bucuresti).

Conditia de participare 12



Completarea unei declaratii pe proprie réspundere, ptin care ofertantul se obliga sa
preia si sa expedieze colete, cu greutatea maxima de 1 kg, In regim de urgenid, pentru
expedierea in localitiii aflate pe teritoriul Romaniei (cu exceptia localitatilor de pe raza
judetului Bistrita — N&s&ud, a municipiilor resedinta de judet precum si a municipiului
Bucuresti), cu livrarea la destinatar in maxim 48 de ore de la preluare.

Conditia de participare 13

Completarea unei declaratii pe proprie réaspundere, prin care ofertantul se obligd sa
preia si s& expedieze colete, cu greutatea de peste 1 kg, in regim de urgenta, pentru
expedierea in localitdti aflate pe teritoriul Romaniei (cu exceptia localitédtilor de pe raza
judetului Bistrita — Nas&ud, a municipiilor resediniid de judet precum si in municipiul
Bucuresti), cu livrarea la destinatar Tn maxim 48 de ore de la preluare.

Conditia de participare 14

Completarea unei declaratii pe proprie réspundere, prin care ofertantul se obliga sa
preia si sa expedieze colete, cu greutatea maxima de 1 kg, in localitati aflate Tn tari din
Europa.

Conditia de participare 15

Completarea unei declaratii pe proprie raspundere, prin care ofertantul se obliga sa
preia si s& expedieze colete, cu greutatea de peste 1 kg, In localitati aflate in tari din Europa.

3. Cuantificarea serviciilor
Pachetul pentru servicii curierat rapid intern si extern care se tarifeaza si care fac
obiectul propunerii financiare se compune din:
Serviciul 1
- pretul pentru preluarea si expedierea unui plic cu greutatea maxima de 1 kg in
localitati aflate pe raza judetului Bistrita — N&saud, n municipiile resedintd de judet
precum si in municipiul Bucuresti — pref / plic
Serviciul 2
- pretul pentru preluarea si expedierea n regim de urgenta unui plic cu greutatea
maxima de 1 kg in localitéti aflate pe raza judetului Bistrita - Nasaud, Tn municipiile
resedinta de judet precum si In municipiu! Bucuresti, cu livrarea la destinatar in maxim
24 de ore de la preluare — pret / plic
Serviciul 3
- pretul pentru preluarea si expedierea unui plic cu greutatea maxima de 1 kg in
localitati aflate pe teritoriul Romaniei (cu exceptia localititilor de pe raza judefului
Bistrita — Nas#ud, a municipiilor resedinta de judet precum si a municipiului Bucuresti)
— pret / plic
Serviciul 4
- pretul pentru preluarea si expedierea n regim de urgentd unui plic cu greutatea
maxima de 1 kg in localitati aflate pe teritoriul Romaniei, cu livrarea la destinatar Tn 48
de ore de la preluare (cu exceptia localitatilor de pe raza judetului Bistrita — Nasaud, a
municipiilor resedinta de judet precum si a municipiului Bucuresti) - pret / plic
Serviciul 5
- pretul pentru preluarea si expedierea unui plic cu greutatea maxima de 1 kg in
localitati aflate Tn {ari din Europa — pref / plic
Serviciul 6
- pretul pentru preluarea si expedierea unui colet cu greutatea maxima de 1 kg, n
localititi aflate pe raza judetului Bistrita — Nasaud, Tn municipiile resedinta de judet
precum si in municipiului Bucuresti — pret / colet
Serviciul 7
- pretul penfru preluarea si expedierea unui colet cu greutatea de peste 1 kg, in
localitéti aflate pe raza judetului Bistrita — Nasaud, Tnh municipiile resedinta de judef
precum si in municipiului Bucuresti — pret / 1 kg. suplimentar (care se adauga la preful
pentru primul kg. In cazul coletelor care depasesc aceasta greutate).



Serviciul 8
- pretul pentru preluarea si expedierea in regim de urgentd unui colet cu greutatea
maxima de 1 kg in localitati aflate pe raza judetului Bistrita - Nasaud, in municipiile
resedintd de judet precum si Tn municipiului Bucuresti cu livrarea la destinatar in
maxim 24 de ore de la preluare — pref / colet
Serviciul 9
- preful pentru preluarea si expedierea in regim de urgenta unui colet cu greutatea de
peste 1 kg Tn localititi aflate pe raza judefului Bistrita - Na&sdud, Tn municipiile
resedintd de judef precum si si in municipiului Bucuresti, cu livrarea la destinatar in
maxim 24 de ore de la preluare — pret / colet
Serviciul 10
- pretul pentru preluarea si expedierea unui colet cu greutatea maximé de 1 kg, in
localititi aflate pe teritoriul Roméniei (cu exceptia localitétiior de pe raza judetului
Bistrita — Nasaud, a municipiilor resedinta de judet precum si a municipiul Bucuresti) —
pret / colet
Serviciul 11
- pretul pentru preluarea gi expedierea unui colet cu greutatea de peste 1 kg, iIn
localitati aflate pe teritoriul Roméniei (cu exceptia localitatilor de pe raza judetului
Bistrita — N&s&ud, a municipiilor resedintd de judet precum si a municipiuiui Bucuresti)
— pret/ 1 kg. suplimentar (care se adauga la pretul pentru primul kg. Tn cazul coletelor
care depasesc aceastd greutate).
Serviciul 12
- pretul pentru preluarea si expedierea n regim de urgentd unui colet cu greutatea
maxima de 1 kg n localitati pe teritoriul Roméaniei (cu exceptia localitatilor de pe raza
judetului Bistrita — Nasaud, a municipiilor resedintd de judet precum si @ municipiului
Bucuresti), cu livrarea la destinatar in maxim 48 de ore de la preluare — pret / colet
Serviciul 13
- pretul pentru preluarea si expedierea in regim de urgenta unui colet cu greutatea de
peste 1 kg in localitati aflate pe teritoriul Romaéniei (cu exceptia localitatilor de pe raza
judetului Bistrita — Nasaud, a municipiilor resedinta de judef precum si a municipiului
Bucuresti), cu livrarea la destinatar in maxim 48 de ore de la preluare — pret / 1 kg.
suplimentar (care se adaug& la pretul pentru primul kg. n cazul coletelor care
depasesc aceasta greutate).
Serviciul 14
- pretul pentru preluarea si expedierea unui colet cu greutatea maxima de 1 kg, in
localitati aflate Tn {ari din Europa — pret / colet
Serviciul 15
- pretul pentru preluarea si expedierea unui colet cu greutatea de peste 1 kg, n
localitati aflate Tn t&ri din Europa — pret / 1 kg. suplimentar (care se adauga la preful
pentru primul kg. Tn cazul coletelor care depésesc aceasta greutate).
Pentru fiecare dintre servicile mentionate mai sus, ofertantul va stabili un tarif in lei,
Pentru stabilirea acestor tarife va avea in vedere urmatoarele ponderi:
- Serviciul 1: pondere 5 %
- Serviciul 2: pondere 2 %
- Serviciul 3: pondere 5 %
- Serviciul 4: pondere 2 %
- Serviciul 5: pondere 2 %
- Serviciul 8: pondere 10 %
- Serviciul 7: pondere 10 %
- Serviciul 8: pondere 5 %
- Serviciul 9: pondere 5 %
- Serviciul 10: pondere 20 %
- Serviciul 11: pondere 20 %



- Serviciui 12: pondere 5 %
- Serviciul 13; pondere 5 %
- Serviciul 14: pondere 2 %
- Serviciul 15; pondere 2 %
Modalitate de departajare a ofertelor se va face conform urmatoarei formule de
aplicare a mediei aritmetice ponderata:
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n=1-15
a, — tariful serviciului ,,n”
P.- ponderea pentru serviciul ,n”

Cuantumul ponderii serviciilor s-a stabilit avandu-se in vedere importanta si ponderea
pe care o are fiecare serviciu in cadrul ansamblului de servicii care fac obiectul contractului
de servicii ce urmeaza a fi atribuit .

4. Redactarea si adjudecarea ofertei

Propunerea financiard va cuprinde valoarea rezultata a serviciului si ponderile
aferente serviciilor .

Nu pot fi depuse oferte alternative. Nedepunerea ofertei de pret pentru ntreaga gama
de servicii solicitate (Serviciul 1 — 15) are drept consecintd respingerea ofertei ca
neconforma.

5. Durata contractului
Perioada de valabilitate a contractului de achizitie publica va fi anul bugetar 2022,

respectiv pani la 31 decembrie 2022, cu posibilitatea prelungirii cu fnca patru luni, respectiv
pana in data de 30.04.2023.

Director Executiv Sef Serviciu
Nicolae Zhiresan Mihai Rusti
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