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1. Denumirea postului - CONSILIER

2. Nivelul postului — Functie publica de executie

3. Scopul principal al postului — intocmirea documentatiilor specifice privind
prevenirea degradarii monumentelor istorice, precum si protejarea acestora

Il. Conditii specifice pentru ocuparea functiei publice:
1. Studii de specialitate - sa fie absolvent de studii universitare de licenta, absolvite
cu diploma de licenta sau echivalenta, in domeniul fundamental: stiinte umaniste si
arte, ramura de stiinta: arhitectura si urbanism, specializarea: arhitectura sau
urbanism si administrarea teritoriului.
2. Perfectionari (specializari ) -
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) -
4. Limbi straine) (necesitate si nivel de cunoastere) -
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare

- corectitudine, tenacitate, seriozitate, operativitate, atitudine principiala in
relatiile cu oamenii;

- capacitate de autoperfectionare si de valorificare a experientei dobandite;

- capacitatea de implementare.

. - capacitate de comunicare;

6. Cerinte specifice:
7. Competentda manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini
manageriale) -.

Il Atributiile functiei publice:
A. Atributii specifice postului:

1. conduce evidenta monumentelor istorice de pe teritoriul municipiului,
asigura punerea in valoare a monumentelor istorice si de arhitectura, a cladirilor
construite in stil specific local si face propuneri pentru protejarea, conservarea sau
restaurarea lor, si stabilirea normelor de protectie; controleaza respectarea masurilor
luate in acest scop;

2. coopereaza cu organismele de specialitate si cu institutiile publice cu
responsabilitati in domeniul protejarii monumentelor istorice si asigura punerea in
aplicare si respectarea deciziilor luate;

4. asigura protejarea monumentelor istorice clasate, aflate pe domeniul public
sau privat al municipiului, propunand alocarea de fonduri in acest scop;

5. asigura protejarea monumentelor istorice clasate, aflate pe domeniu public
sau privat aflate in litigiu;
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6. coopereaza cu proprietarii sau administratorii de monumente istorice, cu
organismele de specialitate si cu institutiile publice cu responsabilitafi in domeniul
protejarii monumentelor istorice si asigurd punerea in aplicare si respectarea
deciziilor acestora;

7. intocmeste documentatii pentru autorizarea executdrii lucrarilor pentru
imobilele proprietate a municipiului Bistrita;

8. propune si ia masuri pentru oprirea lucrarilor de construire sau desfiinfare in
situatia descoperirii unor vestigii arheologice si ia masurile legale; 9.
colaboreazad cu Directia pentru Cultura, furnizind acesteia toafe informatiile
actualizate din domeniul protejarii monumentelor istorice.

10. face propuneri pentru cuprinderea in programele de dezvoltare economico-
sociala si urbanisticd, de obiective specifice privind protejarea monumentelor,
intocmeste propuneri pentru elaborarea actualizarea si aprobarea documentatiilor de
amenajare a teritoriului si urbanism privind monumentele istorice sau zonele
protejate;

11. propune elaborarea de programe speciale de prevenire a degradarii
monumentelor istorice din municipiu, cu respectarea avizului Comisiei Nationale a
Monumentelor Istorice sau al Comisiei Regionale a Monumentelor |storice, dupa caz;

12. la solicitarea Directiei pentru Culturd, impreuna cu organele de politie,
propune interzicerea circulatiei vehiculelor grele si transportul de materiale explozive
in zona de protectie a monumentelor istorice.

13. propune asocierea intre primarie si persoanele juridice pentru realizarea
unor lucrari de protejare a monumentelor istorice;

14. colaboreaza cu compartimentele specializate ale altor autoritati ale
administratiei publice locale, in cazul in care monumentele si zonele de protectie ale
acestora se afla pe teritoriul mai muitor unitati administrativ-teritoriale;

15. face propuneri pentru luarea de masuri tehnice si administrative necesare,
in vederea prevenirii degradarii monumentelor istorice;

16. in vederea intocmirii sau modificarii planurilor urbanistice zonale ale
localitatilor, face propuneri pentru elaborarea documentatiei pentru delimitarea
zonelor de protectie a monumentelor istorice;

17. verifica existenta tuturor avizelor de specialitate in domeniul monumentelor
istorice si conformitatea autorizatiei cu prevederile acestora, precum si indeplinirea
dispozitiillor cuprinse in obligatia privind folosinta monumentului istoric, conform
prevederilor legale;

18. oferd informafiile solicitate de catre cetafeni, din domeniu protejarii
monumentelor istorice, conform prevederilor legale;

19. asigura si rispunde de respectarea legalitaiii si a termenelor legale pentru
solutionarea cererilor, adreselor din domeniul sdu de activitate;

20. formuleaza conditiile si restrictiile specifice amplasamentului, obligatoriu
pentru protejarea investitiei

21. duce la indeplinire dispozitiile primarului municipiului Bistrita si Hotéararile
Consiliului local;

22. raspunde de legalitatea, necesitatea oportunitatea documentatiilor
intocmite;

24. colaboreaza cu Directia economica, Direciia de administrare a domeniului
public, cu Directia tehnica in vederea fundamentarii bugetului si intocmirii listei de
investitii noi;

25. asigura verificarea operativa si raspunde pentru respectarea structurii si a
continutului documentatiilor depuse pentru autorizare si restituirea dupa caz a
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documentatiilor necorespunzatoare cu mentionarea in scris a datelor si elementelor
necesare pentru completarea documentatiei conform prevederilor legale in vigoare
in termen de maximum 5 zile lucratoare de la inregistrarea cererii;

26. analizeaza documentele depuse in vederea emiterea certificatelor de
urbanism determina reglementarile din documentatiile de urbanism, legal aprobate,
referitoare la imobilul pentru care se solicita certificatul de urbanism;

27. analizeaza compatibilitatea scopului declarat pentru care se solicita
emiterea certificatului de urbanism cu reglementarile din documentatiile urbanistice,
legal aprobate;

28. formuleaza conditiile si restricliile specifice amplasamentului, obligatorii
pentru proiectarea investitiei;

29. stabileste, in conformitate cu prevederile legale, avizele, acordurile,
precum si studiile de specialitate necesare autorizarii;

30. verifica existenfa documentului de plata a taxei de eliberare a certificatului
de urbanism

31. redacteaza, semneaza, raspunde pentru emiterea certificatului de
urbanism;

32. intocmeste certificatele de urbanism complete in termen de maxim 7 zile
calendaristice de la data depunerii documentafiei de urbanism legal aprobate,
precum si a altor prevederi legale si in functie de gradul de incarcare cu documente,
le semneaza, raspunde de modul de intocmire, urmareste semnarea lor ulterioara si
inregistrarea acestora in registrele speciale deschise in acest scop fara a depasi
fermenul legal de emitere. In cazul in care actele transmise nu sunt semnate,
informeaza seful ierarhic;

33. verifica cohfinutul documentelor (documentatiei) depuse, sub aspectul
prezentarii tuturor actelor necesare autorizarii, conform prevederilor legale, existenta
avizelor conforme pentru asigurarea utilitafilor, precum si avizele, acorduri si studii
specifice, dupa caz, in functie de specificul obiectivului de investitii si al proiectului
P.A.C./P.A.D. prevazute de lege;

34. analizeaza documentatfiile depuse pentru autorizarea executarii lucrarilor
de constructii, in vederea verificarii Tndeplinirii prin documentatia tehnicad - D.T. a
tuturor cerintelor si conditiilor prevazute de lege, inclusiv, dar fara a se limita la
cerinfele urbanistice precizate prin certificatul de urbanism, precum procentul de
ocupare a terenului (POT), coeficientul de uiilizare a terenului (CUT), regimul de
tnaltime maxim (Rh max), retragerile fata de limitele terenului, asigurarea numarului
minim de locuri de parcare, asigurarea suprafetelor minime de spatii verzi, a
conditiilor cuprinse in avizele si acordurile, precum si in punctul de vedere sau, dupa
caz, actul administrativ al autoritatii competente pentru protectia mediului, obtinute
de solicitant;

35. redacteaza, semneaza, raspunde si prezinta spre semnare autorizatiile de
construire/desfiintare;

36. intocmeste autorizatiile de construire complete in termen de maxim 15 zile
calendaristice de la data depunerii documentatiei de urbanism legal aprobate,
precum si a altor prevederi legale si in functie de gradul de incarcare cu documente,
le semneaza, raspunde de modul de intocmire, urmareste semnarea lor ulterioara si
inregistrarea acestora in registrele speciale deschise Tn acest scop fara a depasi
termenul legal de emitere. In cazul in care actele transmise nu sunt semnate,
informeaza seful ierarhic;



37. calculeaza taxa pentru eliberarea certificatelor de urbanism, autorizatiilor
de construire, certificatelor de nomenclatura stradala si pentru actele care sunt
eliberate de serviciul urbanism si raspunde;

38. verificd existenta documentului de platd a taxei pentru eliberarea
ceriificatului de urbanism/autorizatie de construire si raspunde peniru incasarea
acesteia;

39. urmareste si raspunde pentru incasarea taxei de regularizare a lucrariior
de constructii autorizate si pentru documentele emise;

40. comunica la Directia venituri, situatia cu autorizatiile de construire emise si
expirate, in vederea impunerii in termen, conform prevederilor legale;

41. ofera informatiile solicitate de catre cetateni din domeniul urbanismului, in
format scriptic sau online, conform prevederilor legale;

42. duce la indeplinire dispozitiile primarului municipiului Bistrita si hotararile
Consiliului local al municipiului Bistrita;

44. raspunde de legalitatea, necesitatea, oportunitatea documentatiilor
infocmite;

45. urmareste, verificd si raspunde potrivit legii, ca toate constructile civile,
industriale, agricole sau de orice altd naturd sa se realizeze pe baza $i numai cu
respectarea autorizatiei de construire, In baza reglementarilor privind proiectarea si
executarea constructiilor si cu respectarea documentatiifor de urbanism aprobate;

46. asigurad si raspunde de respectarea legalitdtii si a termenelor legale pentru
solutionarea cererilor, adreselor din domeniul sdu de activitate, repartizate de seful ierarhic;

47. asigurd in domeniul sdu de activitate colaborarea cu societatea civila prin
realizarea procedurii de dezbatere publicd si consultarea cetafenilor, pentru atragerea
cetatenilor in procesul de luare a deciziilor;

48. colaboreazd cu Serviciul de evidentd agricold, cadastru, fond funciar si
compartimentul GIS pentru realizarea si actualizarea bancii de date urbane;

49. urmareste si asigura elaborarea, actualizarea gi respectarea regulamentului local
de urbanism si a documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului (PUG, PUZ, PUD)
le analizeaza si face propuneri in consecinta;

50. indeplineste si alte sarcini incredintate de sefii ierarhici care privesc sau care au
legaturd cu activitatea serviciului,

51. in exercitarea atributiilor de serviciu este obligat sa aiba o tinutd morala corecta
in toate imprejurarile, si s nu lezeze cu nimic prestigiul institutiei din care face parte si pe
care o reprezinta.

52. se implica Tn mentinerea standardului de calitate 1S09001:2001

B) Atributii cu caracter general

1.1si insuseste si respecta prevederile Codului de conduita etica si integritate
al functionarilor publici si personalului contractual di cadrul Municipiului Bistrita,
aprobat prin Dispozitia nr.252/06.08.2021 a Primarului municipiului Bistrita (Codul de
conduita etica si integritate poate fi accesat pe site-ul
https://www.primariabistrita.ro/primaria/structura-si-organizare/Cod conduita)

2.respecta juramantul depus la numirea in functia publica;

3.respecta programul de lucru stabilit prin Dispozitia Primarului municipiuiui
Bistrita si informeaza seful ierarhic atunci cand paraseste institutia in timpul
programuiui de lucru;

4.cunoaste si respecta circuitul documentelor,

5.manifestd un comportament civilizat, atent si amabil fata de persoanele cu
care vine in contact, raspunde in cazul unui comportament nepoiiticos fata de
acestia,



6.duce la indeplinire prevederile legale care reglementeaza activitatea proprie;

7.pastreaza confidentialitatea datelor si informatiilor pe care le detine in
virtutea exercitarii atributiilor de serviciu, cu respectarea Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016, privind
protectia persoanelor in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 94/46/CE.

8.participa la cursurile de perfectionare si la formele de pregatire profesional,
organizate;

9.arhiveaza actele pe care le intocmeste si le depune la compartimentul
arhiva;

10.1ndeplineste si alte atributii incredintate de seful ierarhic direct, care privesc
sau au legatura cu scopul principal al postului.

C. Atributii privind securitatea si sanatatea in munca:
1. respecta prevederile legale de securitate si sanatate in munca;
2. aplica instructiunile proprii de securitate si sanatate in munc3;
3. desfagoara activitatea, in conformitate cu pregatirea si instruirea sa, precum si cu
instructiunile primite din partea sefului ierarhic superior, astfel incat sa nu expuna la
pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala atat propria persoana, cat si alte
persoane care pot fi afectate de actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de
munca.
4. in scopul realizarii obiectivelor prevazute mai sus, are urmatoarele obligatii:

a) sa utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase,
echipamentele de transport si alte mijloace de productie;

b) s& utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupa
utilizare, sa il Tnapoieze sau sa 1l puna la locul destinat pentru pastrare;

c) sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau
inlaturarea arbitrard a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor,
aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice si cladirilor, si sa& utilizeze corect aceste
dispozitive;

d) s& comunice imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice situatie
de munca despre care au motive intemeiate sd o considere un pericol pentru
securitatea gi sanatatea lucratorilor, precum si orice deficientd a sistemelor de
protectie,

e) sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca sifsau angajatorului
accidentele suferite de propria persoana,;

f) sa coopereze cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, atat timp cat este
necesar, pentru a face posibilad realizarea oricdror masuri sau cerinte dispuse de
catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari, pentru protectia sanatatii si
securitatii lucratorilor;

g) sa coopereze, atat timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii
desemnati, pentru a permite angajatorului sa se asigure cd mediul de munca si
conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru securitate si sanatate, in domeniui
sau de acfivitate;

h) sa isi insuseasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniu!
securitatii si sanatatii Tn munca si masurile de aplicare a acestora;

i) sa dea relatiile solicitate de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari.

ldentificarea functiei publice corespunzatoare postului
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1. Denumire - CONSILIER

2. Clasa |;

3. Gradul profesional — superior;

4. \Vechimea in specialitaie necesara: 7 ani.

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de: Arhitectul sef, si seful de serviciu;

- superior pentru -

b) Relatii functionale: cu functionarii publici din serviciu si celelalte structuri din
aparatul propriu al primarului si al serviciilor publice de interes local;

c¢) Relatii de control: -

d) Relatii de reprezentare: -

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice: -

b) cu organizatii internationale: -

c) cu persoane juridice private: -

3. Limite de competentda - aplicarea legilor, procedurilor si a altor reglementari si
regulamente, activitati de birou si de verificari in teren, respectiv: Legea 422/2001
privind protejarea monumentelor istorice, Legea nr.50/1991 republicata, privind
autorizarea executarii lucrarilor de constructii, Legea nr.350/2001, privind
amenajarea teritoriului si urbanismul, Ord. 839/2009 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor
de constructii, actualizat, Ord 233/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, Legea
120/2006 privind monumentele de for public si OUG nr.57/2019 privind Codul
Administrativ.

4. Delegarea de atributii si competenta -

intocmit de :

1. Numele si prenumele Pop Monica

2. Functia publicég/e conducere Arhitect sef
3. Semnatura: 7~

4. Data Intocmirii: 15.12.2021

lL.uat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele

2. Semnatura:

3. Data

Contrasemneaza :

1. Numele si prenumele

2. Functiia

3. Semnatura:

4. Data:



