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1. Listaresponsabililor cu elaborarea, verificareasiaprobareaeditieisau, dupiicaz, a
revizieiincadruleditieiprocedurii: '
Nr. Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si Functia Data Semnitura
operatiunea prenumele
1.1. | Elaborat Cerceja Elena Inspector 2% 08 0% U-,
1.2. | Verificat Scurtu Nicolae Director executiv 3.0 2570 )ﬁh I\
1.3. | Avizat Niculae Cristian Presedinte Comisie N\
Marius Monitorizare SCIM 0349{\0, ,
“OMAAL D
1.4. | Aprobat Cretu Ovidiu Teodor Primar

N A

2. Situatiaeditiilorsi a reviziilorincadruleditiilorprocedurii \\ BlSTRlTA /
/.S"h-\ -—l \\ /
Nr. Editiasau, Componenta Modalitatea “Patata care se
Crt. dupicaz, revizuita reviziei aplicaprevederllesaurevmleiedi;iei
reviziaincadrul
editiei
2.1, | Editia I Elaborarea Conform OSGG nr. 600/2018 Data aprobarii
: editiei initiale | pentruaprobareaCoduluicontrolului
’ ’ intern/managerial al
entitatilorpublice 03 w¥- lwid

3. Listacuprinzind persoanclela care se difuzeazi editiasau, dupicaz, revizia din cadruleditieiprocedurii

Nr. Scopul Exemplar Numesi Functia Data Semniitura
crt. Difuzirii nr. Serviciu/Directie/Com prenume primirii
partiment
ya
3.1. | Aplicare 1 Arhitectsef Pop Monica ArhitectSef |8 & . %ih ) W //
Directia Administratie Cincea Dumitru Director 1 \ R
Publica, Juridic executiv. L. 200\ A
Directia Tehnici Ivascu Lia Director k
executiv g5 5. )
Directia Integrare Cocesiu Liliana Director \
Europeani executiv. (X, Jo G)('A/
Directia economici Scurtu Nicolae Director _ M
executiv J ., ﬁ(‘? N 90 0
Directia comunicare Chirlesan Nicolae Director ¥
executiv ﬁf ﬂ(ﬁ % i
Servicul Audit Intern Muresan Samfira Sef Serviciu 1y £1g0. 79 / |
Serviciul Achizitii Filipoi Leontin Sef Servicin
Publice 7\ﬁd60 ZO l
BRUO Dumitru Mirela SefBirou |88 1
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4. Scopul procedurii

3.3, | Coordonare 4 Commisia de Niculae Cristian Presedinte
si control monitorizare, Marius Comisie
coordonare si ﬁf qﬁg 20 q %
indrumare ( V
metodologici a
dezvoltirii sistemului
de control managedal BAA AL
3.4. | Aprobare 5 Conducere Cretu Ovidin Teodor Pri ﬁ‘u'}\k ‘ @L,( A
Pé'— ...... 11 [l r
MURILIPIULUT
S, BISTRITA é_‘

. 2 O
Lommimess

Scopul prezentei proceduri este acela de a stabilii etapele procesuale ce trebuie urmate pentru intocmirea
corectd a raportarilor contabile Si financiare.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd tuturor persoanelor si compartimentelor din cadrul Primariei, implicate, prin atributiile
stabilite in fisele de post, In activitatea de raportare contabili Si financiari.

6. Documente de referinta

6.1.

6.2.

6.3.

7.

Legislatieprimara:

Legeanr. 82/1991 Legea contabilititii - Republicare*);

Legeanr. 273/2006 privind finantele publice locale;

Legeanr. 500/2002 privind finantele publice locale;

OUG nr.86/2014 privind stabilirea unor masuri de reorganizare a administratiei publice centrale;

Legislatie secundard:

Ordinulnr, 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entititilor publice.
Orddonanta nr.81/2003,privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul entitatii;
Ordonanta nr.119/1999, pentru aprobarea controlului intern si controlul finaniar preventiv,republicata;
Ordinul nr.1802/2014, pentru aprobarea Reglementarilor contabile privind situatiilr financiare anuale;
Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitdtii publice:

Regulamentul de Organizare si Functionare;

Regulament de organizare §i de lucru al Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare

metodologica a dezvoltarii sistemului de control managerial al primariei.

Regulamentul Intern;

Fise de post.

Definitiisiabrevieri ale termenilorutilizati
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7.1.  Definitit:
Nr. Termenul Definitiasi/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat In vederea executirii activititii, atributiei sau sarcinii.
PS (Procedurdde Sistem) = procedurd care descrie o activitatesau un proces
care se desfisoard la nivelul tuturor compartimentelor/structurilor dintr-o
entitate public;
PO (Procedurd Operationald)=procedura care descrie o activitate sau un
proces care are loc.]a nivelul unuia san mai multor compartimente dintr-o
entitate publica,
2. Control Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv
intern/managerial auditul intern, stabilite de conducere in concordanti cu obiectivele acesteia si
cu reglementarile legale, in vederea asigurdrii administrarii fondurilor in mod
economic, efficient gi eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile.
Sintagma "control intern/managerial" subliniaza responsabilitatea tuturor
nivelurilor ierarhice pentru finerea sub control a tuturor proceselor inteme
desfdsurate pentru realizarea obiectivelor generale si a celor specifice.
3. Exercitiu financiar | Perioada pentru care trebuie intocmite situatiile financiare anuale Si, de
reguld, coincide cu anul calendaristic
Exercitiul financiar pentru institufiile publice este anul bugetar Si durata
acestuia este de 12 luni.
4. Comisia Comisia de monitorizare, coordonare §i indrumare metodologicd a dezvoltirii
sistemului de control managerial.
7.2.  Abrevien:
Nr. Abrevierea Termenulabreviat
crt,
1. PO Procedurd Operationald
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. BVC Buget de venituri gi cheltuieli
8. CFP Control Financiar Preventiv

8. Descriereaprocedurii
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Raportarea contabild $i financiard este un proces complex in care toate datele contabile joacd un rol
important in generarea indicatorilor de tip economic Si financiar care sunt menifi si descrie situatia
financiard reald a entitatii, precum Si rezultatel eobtinute in urma deciziilor economice implementate.

8.1. Generalititi:

Raportirile contabile Si financiare oferi o imagine fideld a procesului de implementare a planului de
obiective al enfitdtii, prin analiza sitvafiilor activelor, datoriilor, pozitiei financiare, precum Si a
performantei financiare $i a rezultatului patrimonial inregistrate de Prim#ria Municipiului Bistrita

Un alt rol al raportdrii financiare este acela de a oferii informatii care sunt utile In anticiparea resurselor
necesare pentru ducerea la indeplinire a obiectivelor propuse in cadrul planului de management, precum Si
modul in care poate fi organizat in cadrul primariei fluxul de trezorerie viitor.

8.2. Modul de {ucru:

Pentru verificarea inregistrarii corecte Tn contabilitate a operatiunilor efectuate se intocmeste balanta
de verificare, cel putin la incheierea exercitiului financiar, la termenele de intocmire a situatiilor financiare,
a raportarilor contabile, precum si la finele pericadei pentru care entitatea trebuie s3 intocmeasc3
declaratia privind impozitul pe profit/venit, potrivit legii.

Situatiile financiare anuale si raportarile contabile se semneazd de citre directorul executiv,sau alt3
persoana imputernicita sa indeplineasca aceastd functie.

Situatiile financiare anuale si raportérile contabile se semneazisi de citre primar.

Situatiile financiare trimestriale §i anuale se semneazi de ordonatorul de credite si de conducitorul
compartimentului financiar-contabil sau de altd persoand imputerniciti sa indeplincasca aceasti functie.

Procesul de raportare contabild $i financiard se intocmeSte in baza procedurilor operationale specifice
departamentuiui de contabilitate, din cadru] standardului 9 al documentatiei SCIM.

8.3. Resursenecesare:
8.3.1. Resurse materiale
= Mobilier pentru stocarea dosarelor;
» aparat fax;
= copiator;
*  imprimants;
= rechizite specifice.
=  PC cu acces la internet;
= Linie telefonica;

8.3.2. Resurse umane

=  Personal contabilitate;
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»  Primar;

* Personal primarie.

8.3.3. Resurse financiare

Conform bugetului Primariei pentru anul in curs.

Angajatii serviciului contabilitate, care conform figei postului, au obligatia de a inregistra in contabilitate
operatiunile economico-financiare rispund de:

- contabilizarea operatiunilor privind intririle de bunuri materiale;

- contabilizarea operatiunilor privind transferu rile interne de bunuri materiale;

- contabilizarea operatiunilor privind iesirile de bunuri materiale;

- contabilizarea operatiunilor privind creantele si datoriile in relatiile cu tertii;

- contabilizarea operatiunilor derulate prin casieria unititii, conturile deschise la trezorerie si binci;

- contabilizarea statelor de salarii §i alte drepturi salariale;

- contabilizarea obligafiilor fatd de bugetul de stat, bugetul asiguririlor sociale de stat si terti creditori;

- exportul datelor pe softul informatic, in vederea transmiterii lor in format electronic la ordonatorul de
credite ierarhic superior .

Contabilul/Directorul executiv raspunde de:

- analiza balantfei de verificare si corelarca acesteia cu celelalte anexe ale ,,Situatiilorfinanciare”;

- verifica respectarea corectitudinii exportului datelor din balanta de verificare in bilant, 1a conturile
bifunctionale si la conturile care presupun termene de incasare sau plati cu periocada mai micé sau mai mare de
1 an, precum $i egalitatea Intre rAndurile 40 si 47;

- Intocmirea celorlalte anexe si corelarea acestora cu bilantul, contul de rezultate patrimoniale, contul de
executie si balanta de verificare;

- intocmirea politicilor contabile, a notelor explicative, raportului explicativ §i a altor situatii cerut
¢ de normele legislative;

- transmiterea la ordonatorul de credite ierarhic superior a situatiei la termenul stabilit, atit pe suport de
hértiecit $1 in format electronic;

- urmdreste respectarea In tocmai a prezentei proceduri.

Primarul asigurd buna desfisurare a proceselor si exercitarea formelor de control intern adecvate, care
garanteazd ci datele si informatiile aferente utilizate pentru intocmirea situatiilor contabile anuale si a
rapoartelor financiare sunt corecte, complete si furnizate la timp.
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Nr.
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formular | formularului loc perioadi
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